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ПРОЕКТ BG0713EFF-515-220430
Проектът се осъществява с финансовата подкрепа на

Оперативна програма за развитие на сектор „Рибарство”,

съфинансирана от Европейския фонд за рибарство на Европейския съюз

Инвестиране в устойчиво рибарство

ДОКУМЕНТАЦИЯ

ЗА УЧАСТИЕ В ОТКРИТА ПРОЦЕДУРА ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА

ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА С ПРЕДМЕТ:
„ПРОВЕЖДАНЕ НА ИНФОРМАЦИОННИ ДНИ И СЕМИНАРИ ЗА ПРЕДСТАВИТЕЛИ НА МЕДИИТЕ”
гр. София, 2014 г.

ЧАСТ І

ДОКУМЕНТИ ЗА ОТКРИВАНЕ НА ПРОЦЕДУРАТА

РАЗДЕЛ І

РЕШЕНИЕ ЗА ОТКРИВАНЕ НА ПРОЦЕДУРАТА  

РАЗДЕЛ ІI

ОБЯВЛЕНИЕ ЗА ОБЩЕСТВЕНАТА ПОРЪЧКА

РАЗДЕЛ І

РЕШЕНИЕ ЗА ОТКРИВАНЕ НА

ПРОЦЕДУРАТА 
РАЗДЕЛ ІI

ОБЯВЛЕНИЕ ЗА ОБЩЕСТВЕНАТА ПОРЪЧКА

ЧАСТ ІI

ИЗИСКВАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ. 
УКАЗАНИЯ ЗА ИЗГОТВЯНЕТО НА ОФЕРТАТА ЗА УЧАСТИЕ В ПРОЦЕДУРА ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ. МЕТОДИКА ЗА ОЦЕНКА НА ОФЕРТИТЕ

РАЗДЕЛ І

ИЗИСКВАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ

РАЗДЕЛ ІІ

УКАЗАНИЯ ЗА ИЗГОТВЯНЕТО НА ОФЕРТАТА ЗА УЧАСТИЕ В ПРОЦЕДУРА ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ
РАЗДЕЛ ІІІ

МЕТОДИКА ЗА ОЦЕНКА НА ОФЕРТИТЕ
РАЗДЕЛ IV

ТЕХНИЧЕСКО ЗАДАНИЕ
РАЗДЕЛ І

ИЗИСКВАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ

ОБЩИ УСЛОВИЯ

1. Обект на обществената поръчка е услуга.
2. Предмет на поръчката.
Провеждане на информационни дни и семинари за представители на медиите, свързани с популяризиране на Оперативна програма за развитие на сектор “Рибарство” 2007 – 2013 г. и новата програма за Морско дело и рибарство по проект по мярка 5.1. „Техническа помощ” от Оперативна програма за развитие на сектор „Рибарство“ (2007-2013) с УНП: BG0713EFF-515-220430 и наименование „Провеждане на информационни дни и семинари за представители на медиите“.
Пълният обхват и изчерпателното изброяване на дейностите по поръчката са посочени в Техническата спецификация по настоящата документация. 

3. Наименование и адрес на възложителя
Централно управление ИАРА – София
Майдън Сакаджиев
Изпълнителен директор
Адрес: София 1606, бул. “Христо Ботев” 17
тел.: 02/80 51 666; 02/80 51 663; факс: 02/80 51 686,
мейл: office@iara.government.bg
4. Възможност за предоставяне на варианти в офертите

Участникът няма възможност за предоставяне на варианти в офертата си.

5. Място на изпълнение на поръчката

Място на изпълнение на поръчката е на територията на Република България.
6. Срок на изпълнение на поръчката

Срокът за изпълнение на дейността е до 3 /три/ месеца от датата на сключването на договора с изпълнителя.
7. Разходи по участие в процедурата

Разходите за изготвянето на офертите са за сметка на участниците в процедурата. Спрямо възложителя участниците не могат да предявяват каквито и да било претенции за разходи, направени по подготовката и подаването на офертите им, независимо от резултата.
Разходите за дейността на комисията за избор на изпълнител на обществената поръчка са за сметка на възложителя.

8. Срок на валидност на офертите

8.1. Срокът на валидност на офертите е 180 (сто и осемдесет) календарни дни, считано от  датата, определена за краен срок за получаване на оферти.

8.2. Възложителят може да изиска от класираните участници да удължат срока на валидност на офертите до момента на сключване на договор за обществена поръчка. 

ЦЕНА 

1. Стойност на поръчката
Финансирането по обществената поръчка с предмет: „ПРОВЕЖДАНЕ НА ИНФОРМАЦИОННИ ДНИ И СЕМИНАРИ ЗА ПРЕДСТАВИТЕЛИ НА МЕДИИТЕ”:

се осъществява с финансовата подкрепа на Оперативна програма за развитие на сектор „Рибарство”, съфинансирана от Европейския фонд за рибарство на Европейския съюз “Инвестиране в устойчиво рибарство”.
Стойността на поръчката се определя в български лева, без вкл. ДДС. 

Прогнозна стойност на поръчката – 300 000.00 лв. без ДДС, 
 Цената за изпълнение на поръчката се оценява от комисията за провеждане на обществената поръчка.

ИЗИКВАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ

1. Общи изисквания

В откритата процедура за възлагане на настоящата обществена поръчка могат да участват български и/или чуждестранни физически или юридически лица, включително техни обединения, които отговарят на изискванията на ЗОП, Правилника за прилагане на Закона за обществените поръчки (ППЗОП), подзаконовите актове по прилагането му и настоящата документация.

2. Изисквания към участници обединения, които не са юридически лица 

2.1 При участие на обединения документите по т. 12.1.4, т. 12.1.5 и т.12.1.7 се представят от всеки един участник в обединението, документите по т. 12.1.13 и 12.1.14 се представят само от лицата, чрез които се доказва наличието на определеното обстоятелство.
2.2 В случай че участник в процедурата е обединение, което не е юридическо лице, начинът, по който се доказва съответствието с изискванията на възложителя, е изрично посочен на съответното място в настоящата документация. 

2.3 В случай че участникът е обединение, което не е юридическо лице, се представя копие на договора за обединение, който трябва да съдържа:

· всички членове на обединението са солидарно отговорни заедно и поотделно за изпълнението на договора, включително по отношение на плащанията; 

· представляващият обединението е упълномощен да задължава, да получава указания за и от името на всеки член на обединението;
· всички членове са длъжни да останат в него за целия период на изпълнение на договора; 
· разпределението на дейностите на отделните членове, с ясно и конкретно посочване на дейностите, които всеки от тях ще изпълнява в рамките на договора за обществената поръчка;

· Участниците в обединението трябва да определят едно лице, което да представлява обединението за целите на процедурата. 

· съставът на обединението няма да се променя след подаването на офертата.
В случай, че в договора не е посочено лицето, което представлява участниците в обединението се представя и документ, подписан от лицата в обединението, в който се посочва представляващият.
2.4 В случай че участникът, определен за изпълнител, извърши промени в състава на обединението след сключването на договора за обществена поръчка, Възложителят има право да прекрати едностранно договора, без да дължи обезщетение. 

2.5 Лице, което участва в обединение, не може да представя самостоятелна оферта, както и не може да участва в повече от едно обединение в тази обществена поръчка.

3. Изисквания към подизпълнителите

3.1. С офертата си участниците могат да предлагат подизпълнители.
3.2. Възлагането на работи на подизпълнители е допустимо само ако участникът приеме да отговаря за действията, бездействията и работата на посочените подизпълнители като за свои действия, бездействия и работа, подизпълнителите са посочени в офертата на участника и за тях са представени всички необходими документи. 

3.3. Лице, което е дало съгласие и фигурира като подизпълнител в офертата на друг участник, не може да представя самостоятелна оферта. 

3.4. Участникът се отстранява от участие в процедурата за възлагане на настоящата обществена поръчка, в случай че:

· е представил самостоятелна оферта, въпреки че в оферта на друг участник е посочен като подизпълнител и е попълнил декларация за съгласие за участие като подизпълнител – образец № 7;

· е представил оферта, в която е посочил дадено лице за подизпълнител, но не е приложил неговата декларация за съгласие за участие като подизпълнител – образец № 7.

3.5. При подаване на офертата участникът декларира видовете работи от предмета на поръчката, които ще се предложат на подизпълнители и съответстващият на тези работи дял в проценти от стойността на обществената поръчка, и предвидените подизпълнители.
4. Изисквания по чл. 47, ал. 1, ал. 2 и ал. 5 от ЗОП: 

4.1 Отстранява се от участие в процедурата за възлагане на обществена поръчка участник, на който лицата по чл. 47, ал. 4 от ЗОП *:
· 
са осъдени с влязла в сила присъда, освен ако е реабилитиран за престъпление против финансовата, данъчната или осигурителната система, включително изпиране на пари, по чл. 253 - 260 от Наказателния кодекс; 

·   са осъдени с влязла в сила присъда, освен ако е реабилитиран за подкуп по чл. 301 - 307 от Наказателния кодекс; 

·    са осъдени с влязла в сила присъда, освен ако е реабилитиран за участие в организирана престъпна група по чл. 321 и 321а от Наказателния кодекс; 

·   са осъдени с влязла в сила присъда, освен ако е реабилитиран за престъпление против собствеността по чл. 194 - 217 от Наказателния кодекс; 

·   са осъдени с влязла в сила присъда, освен ако е реабилитиран за престъпление против стопанството по чл. 219 - 252 от Наказателния 

4.2 Отстранява се от участие в процедурата за възлагане на обществена поръчка участник, който:
· е обявен в несъстоятелност;

· е в производство по ликвидация или се намира в подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове;

· има задължения по смисъла на чл. 162, ал. 2, т. 1 от Данъчно-осигурителния процесуален кодекс към държавата и към община, установени с влязъл в сила акт на компетентен орган, освен ако е допуснато разсрочване или отсрочване на задълженията, или има задължения за данъци или вноски за социалното осигуряване съгласно законодателството на държавата, в която кандидатът или участникът е установен.

· е в открито производство по несъстоятелност, или е сключил извънсъдебно споразумение с кредиторите си по смисъла на чл. 740 от Търговския закон, а в случай че кандидатът или участникът е чуждестранно лице - се намира в подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове, включително когато неговата дейност е под разпореждане на съда, или кандидатът или участникът е преустановил дейността си;

· е лишен от правото да упражнява определена професия или дейност съгласно законодателството на държавата, в която е извършено нарушението, включително за нарушения, свързани с износа на продукти в областта на отбраната и сигурността;

· който е осъден с влязла в сила присъда, освен ако е реабилитиран за престъпление по чл. 136 от Наказателния кодекс, свързано със здравословните и безопасни условия на труд, или по чл. 172 от Наказателния кодекс против трудовите права на работниците;

· е осъден с влязла в сила присъда за престъпление по чл. 313 от Наказателния кодекс във връзка с провеждане на процедури за възлагане на обществени поръчки;

· лицата по ал. 4 са свързани лица с възложителя или със служители на ръководна длъжност в неговата организация;

·  са сключили договор с лице по чл. 21 или 22 от Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси.
* Лица по чл. 47, ал. 4 от ЗОП:

1. при събирателно дружество - за лицата по чл. 84, ал. 1 и чл. 89, ал. 1 от Търговския закон; 

2. при командитно дружество - за лицата по чл. 105 от Търговския закон, без ограничено отговорните съдружници;

3. при дружество с ограничена отговорност - за лицата по чл. 141, ал. 2 от Търговския закон, а при еднолично дружество с ограничена отговорност - за лицата по чл. 147, ал. 1 от Търговския закон; 

4. при акционерно дружество - за овластените лица по чл. 235, ал. 2 от Търговския закон, а при липса на овластяване - за лицата по чл. 235, ал. 1 от Търговския закон;

5. при командитно дружество с акции - за лицата по чл. 244, ал. 4 от Търговския закон; 

6. при едноличен търговец - за физическото лице - търговец;

7. във всички останали случаи, включително за чуждестранните лица - за лицата, които представляват кандидата или участника;

8. в случаите по т. 1 - 7 - и за прокуристите, когато има такива; когато чуждестранно лице има повече от един прокурист, декларацията се подава само от прокуриста, в чиято представителна власт е включена територията на Република България, съответно територията на държавата, в която се провежда процедурата при възложител по чл. 7, т. 2. 

5. Административни изисквания съгласно Регламент (ЕО, Евратом) № 966/2012 на Съвета на ЕС, приложим към общия бюджет на Европейските общности” 

1.1. По отношение на участника да не са налице обстоятелствата, предвидени в чл. 93, ал. 1 от Регламент (ЕО, Евратом) № 966/2012 на Съвета на ЕС, приложим към общия бюджет на Европейските общности, изменени с Регламент (ЕО, Евратом) № 1995/2006 на Съвета на ЕС.

1.2. По отношение на участника да не са налице обстоятелствата, предвидени в чл. 94 от Регламент (ЕО, Евратом) № 966/2012 на Съвета на ЕС, приложим към общия бюджет на Европейските общности, изменени с Регламент (ЕО, Евратом) № 1995/2006 на Съвета на ЕС.

1.3. По отношение на участника да не е наложено наказание на основание  чл. 96, буква “а” от Регламент (ЕО, Евратом) № 966/2012 на Съвета на ЕС, приложим към общия бюджет на Европейските общности, изменени с Регламент (ЕО, Евратом) № 1995/2006 на Съвета на ЕС ”.

1.4. Документи за доказване на изискванията по т. 5.1 и 5.2 

1.4.1.  При подаване на офертата обстоятелствата по т. 5.1 и 5.2  се удостоверява с декларация.

1.4.2.  Декларацията се попълва по образец съгласно настоящата документация (Образец № 12).

1.4.3.  Лицата, които следва да декларират съответното обстоятелство, са изрично посочени в закона и в съответния образец на декларация. 
КРИТЕРИИ ЗА ПОДБОР

6. Минимални изисквания за икономическо и финансово състояние
6.1 Участникът трябва да има на разположение Финансов ресурс в размер на 150 000 лв., като следва да представи следните документи:
  Документи за доказване на икономическо и финансово състояние:
6.1.1 Удостоверения от банки 

6.1.2 Годишния финансов отчет или някоя от съставните му части, когато публикуването им се изисква от законодателството на държавата, в която кандидатът или участникът е установен, ако последния не е достъпен в търговския регистър
7. Минимални изисквания за технически възможности и професионална квалификация

6.2 Участникът трябва да отговаря на посочените по-долу минимални изисквания за технически възможности и професионална квалификация, за да бъде допуснат до разглеждане и оценяване офертата му:
6.2.1 Участникът, за последните 3 (три) години, считано от крайния срок за представяне на офертите, трябва да е изпълнил 3/три/ договора с предмет сходен с предмета на поръчката. 

6.2.2 Участникът следва да разполага с екип от ключови експерти за изпълнение на поръчката, ангажирани за периода на изпълнение на поръчката, със следните минимални изисквания към тях: 
1.
Ръководител екип

-висше образование, минимум образователна степен „магистър” специалност журналистика, електронни медии, икономика на масмедиите, връзки с обществеността, реклама, маркетинг и/или друга специалност в областта на медиите;

- Професионален опит – Минимум 3 (три) години професионален опит в сферата на организирането на събития, в сферата на връзките с обществеността, комуникациите, медиите, прояви и/или конференции и/или рекламни и/или информационни кампании и/или логистика и/или рекламна дейност.

2. Ключови експерти 

- Експертите предложени от участника трябва да имат висше образование, доказан професионален опит минимум 3 година в сферата на медиите, връзките с обществеността, комуникациите, прояви и/или конференции и/или рекламни и/или информационни кампании и/или логистика и/или рекламна дейност.
Участникът следва да предложи следния състав от ключови експерти – ръководител екип и два ключови експерти.  

Ръководител екип, който да отговаря за цялостната координация и изпълнението на услугата (техническо, организационно и информационно), както и за отчитането пред Възложителя. 

Двамата ключови експерти – следва да отговарят и да подпомогнат ръководителя при изпълнението на дейностите.

6.2.3 При участие на обединения, които не са юридически лица, критериите за подбор по т. 7.1.1. – 7.1.2. се прилагат към обединението участник, а не към всяко от лицата, включени в него, с изключение на съответна регистрация, представяне на сертификат или друго условие, необходимо за изпълнение на поръчката, съгласно изискванията на нормативен или административен акт и съобразно разпределението на участието на лицата при изпълнение на дейностите, предвидено в договора за създаване на обединението. 

6.3   Документи за доказване на техническите възможности и професионална квалификация на участника: 
6.3.1 списък на ли услугите, които са еднакви или сходни с предмета на обществената поръчка, изпълнени през последните три години, считано от датата на подаване на офертата с посочване на стойностите, датите и получателите, заедно с доказателство за извършената доставка и услуга (Образец №8).
6.3.2 Списък на лицата, които ще вземат участие при изпълнение на поръчката. Доказателства за квалификация на експертите на участника: Декларации с посочено образование, професионална квалификация и професионален опит на на ръководните му служители, включително на лицата, които отговарят за извършването на услугата. Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице, документите се представят само за участниците, чрез които обединението доказва съответствието си с критериите за подбор по чл. 25, ал. 2, т. 6 от ЗОП
8. Изискуеми гаранции
6.4 Гаранция за участие. Условия и размер на гаранцията за участие

6.4.1 Гаранцията за участие се представя във форма, избрана от участника – парична сума или банкова гаранция. 
6.4.2 За участие в настоящата процедура участникът следва да представи гаранция за участие. Размерът на гаранцията за участие е в размер на 3 000 (три хиляди лева) представлящава 1% от прогнозната стойност на поръчката.
6.4.3 Когато участникът избере гаранцията за участие да бъде банкова гаранция, то същата трябва да бъде открита в съответствие с условията по приложения в документацията образец на банкова гаранция (за участие в процедурата – образец № 16). Гаранцията трябва да бъде неотменима и безусловна, с възможност да се усвои изцяло или на части. Същата следва да съдържа задължение на банката – гарант да извърши безотказно и безусловно плащане при първо писмено искане на възложителя и че е със срок на валидност нe по-малко от 15 (петнадесет) дни след изтичане на срока на валидност на офертата на участника. Участникът може да представи банковата гаранция и по образец на гарантиращата банка в случай, че така издадената от банката гаранция отговаря на всички изисквания относно нейното съдържание и реквизити, посочени в настоящата документация и бъде приета от Комисията, назначена от Възложителя като допустима. Валидността на гаранцията за участие следва да бъде не по - малко от 15 (петнадесет) дни след изтичане срока на валидност на офертата на участника.

6.4.4 Когато участникъте обединение, което не е юридическо лице, всеки от съдружниците в него може да е наредител по банковата гаранция, съответно вносител на сумата по гаранцията.

6.4.5 Банковите разходи по откриването и обслужването на гаранцията са за сметка на изпълнителя. Изпълнителят трябва да предвиди и заплати своите такси по откриване и обслужване на гаранцията, така че размерът на гаранцията да не е по – малък от определения в настоящата процедура.

6.4.6 Когато участникът избере да внесе гаранцията за участие по банков път, това следва да стане по следната сметка: 
IBAN: BG86UNCR75273159055701
BIC: UNCRBGSF
БАНКА:  УниКредит Булбанк АД 

Клон София-НДК, област София град
гр. София, адрес: бул. Витоша № 90
6.4.7 При представяне на гаранция в платежното нареждане или в банковата гаранция изрично следва да бъде изписано наименованието на процедурата, за участие в която се представя гаранцията.

6.4.8 Чуждестранните участници могат да представят банкова гаранция в евро с равностоен размер, изчислен по официалния курс “евро за лев”, определен от Българската народна банка, за деня на издаване на гаранцията.

6.5 Задържане, усвояване и освобождаване на гаранцията за участие 

6.5.1 Задържането, усвояването и освобождаването на гаранцията за участие става по условията и реда на на чл. 61 и чл. 62 от ЗОП.

6.5.2 Възложителят има право да задържи гаранцията за участие до решаване на спора, когато участникът в процедура за възлагане на обществена поръчка обжалва решението за определяне на изпълнител.

6.5.3 Възложителят има право да усвои гаранцията за участие независимо от нейната форма, когато участник:

1. оттегли заявлението си след изтичането на срока за получаване на заявления или оттегли офертата си след изтичането на срока за получаване на офертите;

2. е определен за изпълнител, но не изпълни задължението си да сключи договор за обществената поръчка.

6.5.4 Възложителят освобождава гаранциите за участие на:

1. отстранените участници в срок 5 работни дни след изтичането на срока за обжалване на решението на възложителя за определяне на изпълнител;

2. класираните на първо и второ място участници - след сключване на договора за обществена поръчка, а на останалите класирани участници - в срок 5 работни дни след изтичане на срока за обжалване на решението за определяне на изпълнител.

6.5.5 При прекратяване на процедурата за възлагане на обществена поръчка гаранциите на всички участници или участници се освобождават в срок 5 работни дни след изтичане на срока за обжалване на решението за прекратяване.

6.5.6 Възложителят освобождава гаранциите по ал. 1 без да дължи лихви за периода, през който средствата законно са престояли при него.

6.6  Гаранция за изпълнение на договора за възлагане на обществена поръчка. Условия и размер на гаранцията за изпълнение на договора за възлагане на обществена поръчка
6.6.1 Гаранцията за изпълнение се представя във форма, избрана от участника – парична сума или банкова гаранция. 

6.6.2 Участникът, определен за изпълнител на обществената поръчка, представя преди подписването на договора гаранция за изпълнението му в размер на 5 % (три процента) от стойността на поръчката.

6.6.3 Договорът за възлагане на обществена поръчка не се сключва преди спечелилият участник да представи гаранция за изпълнение. 

6.6.4 Ако участникът представя банкова гаранция, то същата трябва да бъде открита в съответствие с условията по приложения в документацията образец на банкова гаранция (за изпълнение на поръчката – образец № 17). Гаранцията трябва да бъде неотменима и безусловна, с възможност да се усвои изцяло или на части. Същата следва да съдържа задължение на банката – гарант да извърши безотказно и безусловно плащане при първо писмено искане на възложителя и че е със срок на валидност най – малко 3 (три) месеца след изтичане на срока на договора. Участникът може да представи банковата гаранция и по образец на гарантиращата банка в случай, че така издадената от банката гаранция отговаря на всички изисквания относно нейното съдържание и реквизити, посочени в настоящата документация и бъде приета от възложителя  като допустима. 

6.6.5 Банковите разходи по откриването и обслужването на гаранцията са за сметка на изпълнителя. Изпълнителят трябва да предвиди и заплати своите такси по откриване и обслужване на гаранцията, така че размерът на гаранцията да не е по – малък от определения в настоящата процедура.

6.6.6 При представяне на гаранция в платежното нареждане или в банковата гаранция изрично се посочва предмета на договора, за който се представя гаранцията.

6.7 Задържане, усвояване и освобождаване на гаранцията за изпълнение 

6.7.1 Условията, при които гаранцията за изпълнение се задържа, усвоява или освобождава се уреждат с договора за възлагане на обществената поръчка за между възложителя и изпълнителя. 

6.7.2 Възложителят освобождава гаранцията за изпълнение, без да дължи лихви за периода, през който средствата законно са престояли при него.

9. ОСНОВАНИЯ ЗА ОТСТРАНЯВАНЕ НА УЧАСТНИК И ПРАВОМОЩИЯ НА КОМИСИЯТА ЗА ПРОВЕЖДАНЕ НА ПРОЦЕДУРАТА

6.8 Комисията за провеждане на процедурата предлага за отстраняване от участие в процедурата участник:

6.8.1 който не е представил някой от необходимите документи по чл. 56 от ЗОП;

6.8.2 за когото са налице обстоятелства по чл. 47, ал. 1 и 5 от ЗОП и посочените в обявлението обстоятелства по чл. 47, ал. 2 от ЗОП;

6.8.3 който е представил оферта, която не отговаря на предварително обявените условия на възложителя;

6.8.4 който е представил оферта, която не отговаря на изискванията на чл. 57, ал. 2 от ЗОП;

6.8.5 за когото по реда на чл. 68, ал. 11 от ЗОП е установено, че е представил невярна информация за доказване на съответствието му с обявените от възложителя критерии за подбор.

6.9 Правомощия на комисията:

6.9.1 Когато установи липса на документи и/или несъответствия с критериите за подбор или с други изисквания на възложителя комисията за провеждане на процедурата изисква от участниците в срок 5 работни дни от получаването на протокола по ал. 7 на чл. 68 от ЗОП да представят съответните документи. Участникът няма право да представя други документи освен липсващите и тези за отстраняване на несъответствията, посочени в протокола на комисията.

6.9.2 След изтичането на срока по ал. 9 комисията пристъпва към разглеждане на допълнително представените документи относно съответствието на участниците с критериите за подбор, поставени от възложителя. Комисията не разглежда документите в плик № 2 на участниците, които не отговарят на критериите за подбор.

6.9.3 Комисията при необходимост може по всяко време:

1. да проверява заявените от участниците данни, включително чрез изискване на информация от други органи и лица;

2. да изисква от участниците:

а) разяснения за заявени от тях данни;

б) допълнителни доказателства за данни от документите, съдържащи се в пликове № 2 и № 3, като тази възможност не може да се използва за промяна на техническото и ценовото предложение на участниците. 

РАЗДЕЛ ІI

УКАЗАНИЯ ПРИ ИЗГОТВЯНЕТО НА ОФЕРТАТА ЗА УЧАСТИЕ В ПРОЦЕДУРА ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ ПОДГОТОВКА И ПРЕДСТАВЯНЕ НА ОФЕРТАТА

ДОКУМЕНТАЦИЯ ЗА УЧАСТИЕ

1. Условия за получаване на документацията за участие 

1.1. Документацията по настоящата процедура е напълно безплатна и е достъпна на сайта на Изпълнителна агенция по рибарство и аквакултури в профил на купувача : www.iara.government.bg
1.2. Желаещите да участват в процедурата подават лично или чрез упълномощено лице, или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка, своите оферти до не по –късно от деня и часа, посочени в обявлението за възлагане на обществената поръчка., в деловодството на ИАРА, гр.София, бул.“Христо Ботев” № 17,  ет. 4, всеки работен ден от 10:00 до 12:00 и от 12:30 до 17:00 часа.

1.3.  Не се приемат пликове, които са незапечатани, маркирани, прозрачни или с нарушена цялост. Възложителят връща незабавно и офертите, които са представени след изтичане на крайния срок. Тези обстоятелства се отбелязват и във входящия регистър.

1.4. При подаване на офертата и приемането й, върху плика се отбелязва входящ номер, дата и час на получаване и посочените данни се отбелязват във входящ регистър, за което на приносителя се издава документ.

ПРОУЧВАНЕ НА ДОКУМЕНТАЦИЯТА ЗА УЧАСТИЕ

2. Отговорност за правилното разучаване на документацията
2.1. Участниците трябва да проучат всички указания и условия за участие, посочени в настоящата документация. 
2.2. При изготвяне на офертата всеки участник трябва да се придържа точно към условията, обявени от възложителя.

2.3. Отговорността за правилното разучаване на документацията за участие се носи единствено от участниците.

2.4. Представянето на оферта задължава участника да приеме напълно всички изисквания и условия, посочени в тази документация, при спазване на ЗОП и ППЗОП. 

2.5. Поставянето от страна на участника на условия и изисквания, които не отговарят на обявените в документацията или представляват изменението им извън допустимото от възложителя, води до отстраняване на този участник от участие в процедурата поради несъответствие на офертата му с изискванията на възложителя.

3. Разяснения по документацията за участие

3.1. Всяко лице може да поиска писмено от възложителя разяснения по документацията за участие.

3.2. Исканията за разяснения могат да бъдат правени до 10 дни преди изтичането на срока за  получаване на офертите.

3.3. Възложителят изпраща разясненията в 4-дневен срок от постъпването на искането.

3.4. В случай, че от предоставяне на разяснението от възложителя до крайния срок за получаване на оферти остават по-малко от шест дни, възложителят удължава срока за получаване на оферти за участие с толкова дни, колкото е забавата.

3.5. Възложителят изпраща разяснението до всички лица, които са закупили документация за участие и са посочили адрес за кореспонденция, без да отбелязва в отговора лицето, направило запитването.„
3.6. При посочване на e-mail адрес се предоставя отговора и на него. 
3.7. Разяснението се прилага и към документацията, която предстои да се предоставя на други участници.

4. Промени в обявлението и/или документацията на обществена поръчка

4.1. Възложителят може, по собствена инициатива или по предложение на заинтересованото лице, еднократно да направи промени в обявлението и/или документацията на обществена поръчка, свързани с осигуряване законосъобразност на процедурата, отстраняване на пропуски или явна фактическа грешка.

4.2. Всяко заинтересовано лице може да направи предложение за промени в обявлението и/или документацията в 10-дневен срок от публикуването на обявлението за откриване на процедурата.

4.3. Промените се извършват чрез решение за промяна, което се публикува в Регистъра на обществените поръчки в 14-дневен срок от публикуване на обявлението за откриване на процедурата.

4.4. С решението за промяна възложителят няма право да променя дейностите и/или доставките по обявения предмет на поръчката.

4.5. В решението за промяна възложителят определя и нов срок за получаване на оферти, който не може да бъде по-кратък от първоначално определения.

4.6. Възложителят може да не определя нов срок, когато промените не засягат критериите за подбор, изискванията към офертата или изпълнението на поръчката.

4.7. След изтичането на срока възложителят може да публикува решение за промяна само когато удължава обявените срокове в процедурата.

4.8. Възложителят е длъжен да удължи обявените срокове в процедурата:

1. когато се установи, че първоначално определеният срок е недостатъчен за изготвяне на офертите, включително поради необходимост от разглеждане на място на допълнителни документи към документацията или оглед на мястото на изпълнение;

2. в случаите по чл. 29, ал. 2 от ЗОП.

4.9. Възложителят може да удължи обявените срокове в процедурата, когато:

1. в първоначално определения срок няма постъпили оферти или е получена само една оферта;

2. това се налага в резултат от производство по обжалване.

4.10. С публикуването на решение за промяна в Регистъра на обществените поръчки се смята, че всички заинтересовани лица са уведомени.

 ФОРМАЛНИ ИЗИСКВАНИЯ КЪМ ОФЕРТАТА

5. Език на офертата

5.1. Офертата и всички приложения към нея се представят на български език. 

5.2. Всички документи в офертата, които не са на български език, се представят и в превод. 

6. Изисквания към преводите

5.1. Преводът на документа за регистрация на чуждестранните участници/документа за самоличност на физическите лица да е официален превод.

"Официален превод" е превод, извършен от преводач, който има сключен договор с Министерството на външните работи за извършване на официални преводи.

5.2. Всички документи, извън този по т. 8.1., които не са на български език, се представят и в превод.

5.3. При наличие на документи в плик № 1, които не отговарят на изискванията за превод, комисията изисква от участника да представи документите в съответствие с тях. При наличие на документи в плик № 2 и плик № 3, които не отговарят на изискванията за превод, участникът се отстранява от участие в процедурата поради несъответствие с изискванията на възложителя.

6. Копия на документи и валидност
6.1. В случаите, когато Възложителят изисква нотариална заверка на определен документ или представянето му в оригинал, това е изрично посочено на съответното място в настоящата документация.
6.2. Във всички случаи, освен тези по т. 9.1., копията от документите, приложени към оригинала на офертата на участника, се представят заверени с гриф „Вярно с оригинала”, подписани от лицето, което представлява участника по закон или след изрично упълномощаване, и подпечатани с печата на участника.

6.3. Всички декларации и образци на други документи съгласно настоящата документация се представят в оригинал, подписани от съответното задължено лице.

6.4. Всички документи трябва да са с дата на издаване един месец преди датата на подаването на офертата или да са в срок на тяхната валидност, когато такава е изрично записана в тях.

7.  Други формални изисквания

8.1. По документите в офертата не се допускат никакви вписвания между редовете, изтривания или корекции.

8.2. Всички страници в офертата следва да са последователно номерирани. Номерацията започва от документите в плик № 1, продължава последователно през документите в плик № 2 и приключва с документите в плик № 3. 

8.3. Документите в офертата следва да са описани и подредени по реда на списъка, посочен в т.13 „Съдържание на офертата”. 

8.4. При разминаване между цифрово и словесно изражение на стойност в офертата на участника, за валидно се приема словесното изражение.

 ДРУГИ ИЗИСКВАНИЯ ПРИ ПРЕДСТАВЯНЕТО НА ОФЕРТИТЕ

9. Конфиденциална информация

6.1. При предоставяне на техническите спецификации на участниците в процедурата и при сключването на договора за обществена поръчка, Възложителят може да посочи коя част от информацията, която им предоставя, има конфиденциален характер. Участниците нямат право да разкриват тази информация.

6.2. При подаване на офертата си участникът също може да посочи коя част от нея има конфиденциален характер и да изисква от Възложителя да не я разкрива. Възложителят няма право да разкрива информация, предоставена му от участниците, посочена от тях като конфиденциална по отношение на технически или търговски тайни.

6.3. Възложителят няма право да разкрива информация, предоставена му от участници, посочена от тях като конфиденциална по отношение на технически или търговски тайни, с изключение на случаите по чл. 44 от ЗОП и чл. 73, ал. 4 от ЗОП.

7. Допълване и оттегляне на офертата

9.1.  До изтичане на срока за подаване на офертите, всеки участник може да промени, допълни или оттегли офертата си.

9.2. Допълването или промяната на офертата трябва да отговарят на изискванията и условията за представяне на оферта, като върху плика бъде отбелязан и текст: “Допълнение/Промяна на оферта с входящ номер...........”.

9.3. Всеки участник в откритата процедура има право да представи само една оферта. 

9.4. Участник, който е представил повече от една оферти, се отстранява от участие в откритата процедура.

 СЪДЪРЖАНИЕ НА ОФЕРТАТА

10. Офертата се състои от три плика:

7.1. ПЛИК № 1 – „Документи за подбор";
7.2. ПЛИК № 2 –  „Предложение за изпълнение на поръчката";

7.3. ПЛИК № 3 – „Предлагана цена”.

10.1. Съдържание на ПЛИК № 1:

10.1.1. Списък на документите, съдържащи се в офертата, подписан от участника**; 

Забележки по т. 12.1.1:
*Списъкът съдържа ясна идентификация на участника в обществената поръчка. 

** Списъкът се подписва от представляващия участника или от изрично упълномощено от него лице с пълномощно с нотариална заверка на подписа. Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице, списъкът се подписва от представителя на  обединението съгласно договора за създаване на обединение.

10.1.2. Декларация за участие – попълва се по Образец № 1*;
Забележки по т. 12.1.2

*  Офертата се подписва от представляващия участника или от изрично упълномощено от него лице с пълномощно с нотариална заверка на подписа. Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице, офертата се подписва от представителя на  обединението съгласно договора за създаване на обединение.

10.1.3. Административни сведения - попълва се Образец № 4*;

Забележка по т. 12.1.3.

* Документът се представя от участника/ от всяко лице, включено в обединението и от подизпълнителя/ите на участника и се подписва от представляващия всяко едно от лицата.
10.1.4. Eдинен идентификационен код по чл. 23 от Закона за търговския регистър, БУЛСТАТ и/или друга идентифицираща информация в съответствие със законодателството на държавата, в която участникът е установен, както и адрес, включително електронен, за кореспонденция при провеждането на процедурата ***.

Забележки по т. 12.1.4: 

* Чуждестранните лица представят документ за регистрация, съобразно националното си законодателство. Документът по т. 12.1.4. се представя и в официален превод.

** Когато участникът/подизпълнителят е вписан във водения от Агенция по вписванията Търговски регистър, е достатъчно посочването на единен идентификационен код, съгласно чл. 23 от Закона за търговския регистър.

*** Документът се представя от участника/ от всяко лице, включено в обединението.
10.1.5. Документ за регистрация по ЗДДС, ако е регистриран***;

Забележка по т. 12.1.5.

*Документът за регистрация по ЗДДС (Закона за данък добаване стойност), ако е регистриран се представя от участника.

** Ако участникът е обединение, което не е юридическо лице, документът се представя за съдружникът/ците в обединението, ако са регистрирани по ЗДДС. 

10.1.6. Документ за внесена гаранция за участие – оригинал на вносната бележка или на банковата гаранция*;

Забележка по т. 12.1.6.

* Документът следва да е издаден на името на участника. Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице, всеки от съдружниците в него може да е наредител по банковата гаранция, съответно вносител на сумата по гаранцията.

10.1.7. Декларация по чл. 47, ал. 9 за липса на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1 , т. 1, букви „а“ – „д“, т. 2, т. 3 и т. 4, ал. 2, т. 1, т. 2, т. 4 и т. 5 и чл. 47, ал. 5 от Закон за обществените поръчки – попълват се Образци № 5 **;

Забележки по т. 12.1.7:

* Декларациите се представят лично от всяко от лицата, посочени в закона и в забележките на съответния образец. 

**Документите се представят за участника/ за всеки един от съдружниците в обединението.
10.1.8. Декларация за липсата на обстоятелствата по чл. 93, ал. 1, чл. 94 и чл. 96, буква “а” от Регламент (ЕО, Евратом) № 966/2012 на Съвета на ЕС, приложим към общия бюджет на Европейските общности, изменении с Регламент (ЕО, Евратом) № 1995/2006 на Съвета на ЕС -  попълва се Образец № 12***;

Забележки по т. 12.1.8:

* Декларацията се попълва от представляващите участника 

**  Когато участникът е юридическо лице или ЕТ достатъчно е подаване на декларацията от едно от лицата, които могат самостоятелно да го представляват. 

*** Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице, декларацията се представя за всеки един от съдружниците в обединението
10.1.9.  Декларация за приемане на етичните клаузи на обществена поръчка – попълва се Образец № 13*.

Забележка по т. 12.1.9:

Декларацията се подписва от представляващия участника или от изрично упълномощено от него лице с пълномощно с нотариална заверка на подписа. Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице, декларацията се подписва от представителя на  обединението съгласно договора за създаване на обединение.
10.1.10.  Копие от договора за обединение, ако в договорът не е посочено лицето, което представлява участника и документ, подписан от лицата в обединението, в който се посочва представляващия и обема на представителната му власт– само за участници, които са обединения; 

10.1.11. Декларация по чл. 56, ал.1, т. 8 от ЗОП – попълва се Образец № 15**;

Забележка по т. 12.1.11.

* Декларацията се подписва от представляващия участника или от изрично упълномощено от него лице с пълномощно с нотариална заверка на подписа. Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице, декларацията се подписва от представителя на  обединението съгласно договора за създаване на обединение.

10.1.12.  Декларация от подизпълнител, че е съгласен да участва в процедурата като такъв – попълва се Образец № 7 от всекиго от подизпълнителите**.
Забележка по т. 12.1.12.

* Документът се подписва от представляващия подизпълнителя/ите.
10.1.13.  Доказателства за икономическото и финансово състояние:
10.1.13.1. Удостоверения от банки или
10.1.13.2. Годишния финансов отчет или някоя от съставните му части, когато публикуването им се изисква от законодателството на държавата, в която кандидатът или участникът е установен, ако последния не е достъпен в търговския регистър
10.1.14. Доказателства за технически възможности:

10.1.14.1. Списък на договорите сходни с предмета на поръчката, изпълнени през последните 3 (три) години, считано от крайния срок за подаване на офертите, (Образец №8, в зависимост от датата, на която участникът е учреден или е започнал дейността си. Препоръките да посочват стойността, обхвата, датата и мястотона изпълнение на договора, както и дали то е изпълнено професионално и в съответствие с нормативните изисквания,както и да съдържат данни за издателя, подпис и печат. В случаите, когато договорът не е бил изпълнен самостоятелно от участника, в препоръката се посочва и процентът, изпълнен от него.**

Забележки по т. 12.1.14.1.

* Документът се представя от участника и се подписва от представляващия участника или от изрично упълномощено от него лице с пълномощно с нотариална заверка на подписа. Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице, документът се представя само за съдружника/ците, чрез ко ито обединението доказва съответствието си с критерия за подбор;
10.1.14.2. Доказателства за квалификация на участника:

10.1.14.2.1. Доказателства за наличие и квалификация на експертния състав на участника:
10.1.14.2.1.1. Списък на лицата, които ще вземат участие при изпълнение на поръчката (ключовите експерти) (Образец № 10)
10.1.14.2.1.2. Автобиографии – собственоръчно подписании по приложения образец (Образец №14) 

** Документът по т. 12.1.14.3.1.1. се представя и от подизпълнителя/ите на участника съобразно вида и дела на неговото/тяхното участие.
10.1.15.  Нотариално заверено пълномощно на лицето, което представлява участника, издадено от представителя на участника (оригинал) **.
Забележки по т. 12.1.15.

* Документът се представя, когато офертата (или някой документ от нея) не е подписана от представляващия участника съгласно актуалната му регистрация, а от изрично  упълномощен с нотариална заверка на подписа негов представител. 

** Пълномощното следва да съдържа всички данни на лицата (упълномощен и упълномощител), както и изрично изявление, че упълномощеното лице има право да подпише офертата и всички документи към нея, за които се изисква представителна власт.
10.1.16.  Декларация за приемане на условията в проекта на договор - попълва се Образец № 6**.
10.1.17. Декларация по чл. 55, ал. 7 от Закон за обществените поръчки и за липса на обстоятелства по чл. 8, ал. 8, т. 2 от Закон за обществените поръчки Образец № 18

10.1.18. Декларация за липса на свързаност с друг участник съгласно чл. 55, ал. 7 от Закон за обществените поръчки и за липса на обстоятелствата по чл. 8, ал. 8, т.2 от Закон за обществените поръчки Образец №18
Забележка по т.13.1.16
Документът се подписва от представляващия участника или от изрично упълномощено от него лице с пълномощно с нотариална заверка на подписа. Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице, декларацията се подписва от представителя на обединението съгласно споразумението за създаване на обединение.
12.2. Съдържание на ПЛИК № 2 – „Предложение за изпълнение на поръчката”

10.1.19. ПЛИК № 2 съдържа: 
· Техническото предложение за изпълнение на поръчката, изготвено по Образец № 2, съгласно изискванията на Възложителя и спецификата на обществената поръчка. 
· Декларация по чл. 33, ал. 4 от Закон за ообщшествените поръчки
10.1.20. Изисквания към съдържанието на техническото предложение.

10.1.20.1. Участникът изготвя техническото си предложение в съответствие с изискванията на техническата спецификация на настоящата документация. В техническото предложение не се посочват цени!!!
ИЗИСКВАНИЯ ЗА ПОДГОТОВКА НА ТЕХНИЧЕСКОТО ПРЕДЛОЖЕНИЕ.
Всеки участник следва да представи техническото си предложение, съгласно образец №2 ( Техническа оферта) от документацията.

В тази част, която подлежи на оценка съгласно Методиката за определяне на комплексната оценка на офертите от документацията, всеки участник следва да разпише подробно описание на начина, по който възнамерява да извърши поръчката.

Съгласно изискванията на Възложителя тази част от офертата следва да бъде разделена на:

· ОРГАНИЗАЦИЯ И МЕТОДОЛОГИЯ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ДЕЙНОСТИТЕ 
· ФУНКЦИОНАЛНОСТ И АДЕКВАТНОСТ НА ИЗПЪЛНЕНИЕТО 
· УПРАВЛЕНИЕ НА РИСКА
Всички посочени по-горе части на офертата трябва да бъдат добре обосновани!

Документът се подписва от представляващия участника или от изрично упълномощено от него лице с пълномощно с нотариална заверка на подписа. 

Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице, документът се подписва от представителя на  обединението съгласно споразумението за създаване на обединение.

12.3. Съдържание на ПЛИК № 3 - „Предлагана цена”

10.1.21. ПЛИК № 3 съдържа предлаганата цена от участника, изготвена по Образец № 3. 
10.1.22. Изисквания към съдържанието и представянето на предлаганата цена.

10.1.22.1. Участникът да посочи единична цена за изпълнение на настоящата обществена поръчка.
10.1.22.2. Единичните цени следва да са в лева, с точност до два знака след десетичната запетая, без начислен данък добавена стойност (ДДС).

10.1.22.3. Участникът е единствено отговорен за евентуално допуснати грешки или пропуски в изчисленията на предложените от него цени. 

10.1.22.4. При несъответствие между действителния резултат при умножение на единичната цена и количеството и изписания от участника общ резултат участникът се отстранява на основание чл. 69, ал. 1, т. 3 от ЗОП. 

10.1.22.5. При разминаване между цифрово и словесно изражение на стойност в офертата на участника, за валидно се приема словесното изражение.

10.1.22.6. Извън плика с надпис “Предлагана цена” не трябва да е посочена никаква информация относно цената. Участници, които по какъвто и да е начин са включили някъде в офертата си извън плика “Предлагана цена” елементи, свързани с предлаганата цена (или части от нея), или са посочили информация, от която може да се направи предположение относно размера на предложената цена, ще бъдат отстранени от участие в процедурата.

Документът се подписва от представляващия участника или от изрично упълномощено от него лице с пълномощно с нотариална заверка на подписа. 

Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице, декларацията се подписва от представителя на  обединението съгласно споразумението за създаване на обединение.

 ЗАПЕЧАТВАНЕ И МАРКИРАНЕ НА ОФЕРТИТЕ. ПОДАВАНЕ НА ОФЕРТИТЕ

11. Брой копия

Всеки плик №1, №2 и №3, следва да съдържа един оригинал на съответните документи, съдържащи се в съответния плик, както и по един електронен/оптичен носител, с информация, представена съгласно изискванията на настоящата документация, като сканирано копие в .pdf формат. 
12. Запечатване и маркиране 

12.1. Документите в офертата, систематизирани съобразно изискванията на т.13 „Съдържание на офертата”, подвързани в папки, подписани, номерирани последователно на всяка страница и по начина, посочен в т.10.2, се запечатват в непрозрачни пликове № 1, № 2 и № 3, като се надписват по следния начин:

ПЛИК № 1 „Документи за подбор",

ПЛИК № 2 "Предложение за изпълнение на поръчката" и

ПЛИК № 3 „Предлагана цена”. 

12.2. Трите плика (надписани по реда на предходната точка), се запечатват в един общ непрозрачен плик, като в горния десен ъгъл се изписва:

„Изпълнителна агенция по рибарство и аквакултури, гр.София

Оферта за участие в открита процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: „ПРОВЕЖДАНЕ НА ИНФОРМАЦИОННИ ДНИ И СЕМИНАРИ ЗА ПРЕДСТАВИТЕЛИ НА МЕДИИТЕ”
12.3. В долния ляв ъгъл на плика се посочва наименование на участника, адрес за кореспонденция, телефон и по възможност факс и електронна поща.

12.4. Възложителят не приема за участие в процедурата и връща незабавно на участниците оферти, които са представени след изтичане на крайният срок за получаване, посочен в обявлението за възлагане на обществената поръчка, или в незапечатан или скъсан плик. Тези обстоятелства се отбелязват във входящия регистър на възложителя.

13. Място и срок на подаване на офертите

13.1. Желаещите да участват в процедурата подават лично или чрез упълномощено лице своите оферти, с куриер или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка, на адрес: гр. София, , бул. “Хр. Ботев” 17, ет. 4, п.к: 1606, не по –късно от деня и часа, посочени в обявлението за възлагане на обществената поръчка. 
13.2. Когато участникът изпраща офертата чрез препоръчана поща или куриерска служба, крайният срок се счита за спазен, ако офертата е получена преди неговото изтичане без значение, че пощенското клеймо за изпращане указва дата, предхождаща крайният срок за получаване на оферти, дори и ако забавата се дължи на пощенската/куриерската служба. Разходите по изпращането на офертата са за сметка на участника.

13.3. Възложителят не носи отговорност за получаване на офертите, в случай че се използва друг начин за представяне.

13.4. Всеки участник следва да осигури своевременното получаване на офертата от възложителя.

13.5. При приемане на офертата върху плика се отбелязват поредният номер, датата и часът на получаването и посочените данни се записват във входящ регистър, за което на приносителя се издава документ.

14. Възможност за удължаване на срокове в процедурата.

14.1. Възложителят е длъжен да удължи обявените срокове в процедурата:
1. когато се установи, че първоначално определеният срок е недостатъчен за изготвяне на офертите, включително поради необходимост от разглеждане на място на допълнителни документи към документацията или оглед на мястото на изпълнение;

2. в случаите по чл. 29, ал. 2 от ЗОП.

14.2. Възложителят може да удължи обявените срокове в процедурата, когато:

1. в първоначално определения срок няма постъпили оферти или е получено само една оферта;

2. това се налага в резултат от производство по обжалване.

 КОМУНИКАЦИЯ
15. Език

Комуникацията между възложителя и участниците по настоящата процедура се провежда на български език.

16. Ред за комуникация

16.1. Комуникацията между възложителя и участниците се осъществява само в писмена форма и във форма, която недвусмислено да позволява да се установи автентичността на направените волеизявления, съгласно приложимите разпоредби на действащото законодателство в Република България. 
16.2. Обменът на информация между възложителя и участника може да се извършва по един от следните начини: 

· лично;

· 
по пощата с обратна разписка;

· по куриер;

· 
по факс;

· с електронно съобщение,  предадено и прието по реда на Закона за електронния документ и електронния подпис.
16.3. За получено ще се счита уведомление, което е получено, както следва:

· лично; 

· 
на посочения от участника адрес за кореспонденция;

· 
на посочения от участника номер на факс.

· прието по реда на Закона за електронния документ и електронния подпис.
16.4. При изпращане на информация по факс участниците са длъжни да настроят факс апарата по начин, който позволява на възложителя да получи:

· номера, от който постъпва информацията;

· 
дата и час на изпращане. 

16.5. Изпратена информация по факс, която не съдържа данните по т. 19.4.,  не се приема за редовна.
16.6. Информацията, получена по факс, се съхранява от възложителя заедно с документацията за провеждане на процедурата.
16.7. Решенията и други уведомления, изпратени по факс от възложителя, се приемат за редовно връчени, ако са изпратени на посочения от адресата номер на факс и е получено автоматично генерирано съобщение, потвърждаващо изпращането.

16.8. До изтичане на срока на валидност на офертата се считат за валидни адресите (в това число електронния адрес, ако има такъв), номерът на телефона и номерът на факса, посочени от участника. В случай, че адресът, номерът на телефона или на факса са променени и Възложителят не е уведомен за това своевременно, уведомяването ще се счита за редовно извършено.
ЕТИЧНИ КЛАУЗИ
1. Всеки опит на участник да се сдобие с поверителна информация, да сключи незаконно споразумение с конкуренти или да окаже влияние върху комисията или възложителя по време на процеса на разглеждане, изясняване и оценка на офертите може да доведе до отстраняване на участника от процедурата или до административни наказания.

2. Когато предлага оферта, участникът трябва да не е повлиян от възможен конфликт на интереси и да няма равностойни взаимоотношения в тази връзка с други участници в процедурата за възлагане на обществената поръчка или страни, ангажирани в проекта. Ако по време на изпълнение на договора възникне такава ситуация, изпълнителят трябва незабавно да уведоми възложителя.

3. Изпълнителят трябва да действа във всеки един момент професионално, безпристрастно и в съответствие с Кодекса за етично поведение на професията си. Той трябва да се въздържа от всякакви публични изявления във връзка с поръчката, проекта като цяло или услугите, направени без предварителното одобрение на възложителя. 

4. Изпълнителят не може да ангажира възложителя с дейност, без предварителното писмено съгласие на последния. 

5. За периода на изпълнение на договора, изпълнителят и неговият персонал ще спазват човешките права и ще поемат задължението да не нарушават политическите, културни и религиозни практики на Република България.

6. Изпълнителят не може да приема други плащания във връзка с договора, освен тези, описани в самия договор. 

7. Изпълнителят и неговите служители не трябва да упражняват каквато и да било дейност или да получават облага, която е в разрез с техните задължения към възложителя.

8. Изпълнителят и неговите служители са задължени да запазят професионална тайна за целия срок на договора, както и след неговото завършване. Всички доклади и документи, изготвени или получени от изпълнителя, са конфиденциални.

9. Договорът определя как страните ползват всички доклади и документи, изготвени, получени или представени от тях по време на изпълнението на договора. 

10. Изпълнителят ще се въздържа от всички взаимоотношения, които могат да компрометират негoвата независимост или независимостта на служителите му.
РАЗДЕЛ ІII
Методика за оценка на офертите
Оценяването на офертите се извършва по критерий „Икономически най-изгодна оферта”, при следните методика и показатели:

ТЕХНИЧЕСКА ОЦЕНКА - МАКСИМАЛЕН БРОЙ ТОЧКИ - 70

Оценката на техническите оферти се извършва от комисията по следната формула:

 ТО=А+Б+В
Показатели за определяне на техническата оценка:

Точни указания за определяне на оценката по всеки показател

	ПОКАЗАТЕЛИ


	Степен на съответствие
	брой точки



	А. ОРГАНИЗАЦИЯ И МЕТОДОЛОГИЯ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ДЕЙНОСТИТЕ
	Максимален брой точки 25

	- Описание на дейностите и услугите, предмет на поръчката, методика, инструменти за изпълнение  и очаквани резултати за организиране на дейности.
- Разпределение на човешкия ресурс по време на изпълнение на дейностите и взаимодействие с Възложителя

	-Участникът е разписал в предложението си видовете дейности според вида на задачите, необходими за изпълнение на поръчката.

-Дейностите са представени по начин,от който е видно познаване на цялостния процес на подготовка, реализация и изпълнение на задачите.

-Участникът е предложил методика за изпълнение на всички посочени от него дейности, изброил е очакваните резултати от изпълнението на всяка дейност и е посочил как ще бъдат постигнати същите посредством предложените подходи и инструменти.

- Описаният от участника метод на работа е логически обоснован и вътрешно непротиворечив.

- Участникът е разписал подробно и изчерпателно наличния човешки и технически ресурс за изпълнение на определените дейности, разпределението му във времето, като ясно и точно е дефинирал задачи и отговорности на отделните експерти и обезпечаването на всяка дейност с необходимия технически ресурс.
	25т.

	
	* Участникът е разписал в предложението си видовете дейности според вида на задачите, необходими за изпълнение на поръчката.

* Дейностите са представени по начин,от който е видно познаване на цялостния процес на подготовка, реализация и изпълнение на задачите,  но е налице поне едно от следните обстоятелства:
-Участникът е предложил методика за изпълнение на всички посочени от него дейности, изброил е очакваните резултати от изпълнението на дейностите, но не е посочил как ще бъдат постигнати същите посредством предложените подходи и инструменти.

-Описаният от участника метод на работа не е логически обоснован и/или е  вътрешно противоречив.

-Участникът е разписал наличния човешки и технически ресурс за изпълнение на определените дейности, разпределението му  във времето, но:
-- е дефинирал задачи и отговорности на отделните експерти, но не е описал обезпечаването на всяка дейност с необходимия технически ресурс, или

-- не е дефинирал задачи и отговорности на отделните експерти, но е описал обезпечаването на всяка дейност с необходимия технически ресурс.
	20 т.



	
	*Участникът е разписал в предложението си видовете дейности според вида на задачите, необходими за изпълнение на поръчката, но е налице поне едно от следните обстоятелства:
- Участникат само е посочил формално дейностите необходими за изпълнение на поръчката, без да е описал цялостния процес на подготовка, реализация и изпълнение на задачите.

- Участникът е предложил методика за изпълнение на посочени от него дейности, в която само е преповторена информацията от пълното описание на предмета на поръчката и Техническата спецификация. Не е посочено как ще бъдат постигнати очакваните резултати. 

- Описаният от участника метод на работа не е свързан със спецификата на дейностите.

- Участникът е разписал наличния човешки и технически ресурс за изпълнение на определените дейности, но не е описал разпределението във времето по конкретни задачи и отговорности и не е разписал  обезпечаването на всяка дейност с необходимия технически ресурс.
	10т.



	Б. ФУНКЦИОНАЛНОСТ И АДЕКВАТНОСТ НА ИЗПЪЛНЕНИЕТО
	Максимален брой точки 25

	-Техническа обезпеченост на местата за провеждане на, събитията;


	- Участникът представя и подробно описва събитията  и тяхната техническа обезпеченост. Приложени са проспекти/снимки на места за провеждане на събитията и е направено  подробно описание на местоположението  и  параметрите им, съобразно конкретно събитие,  технически качества на оборудването, свързано с провеждането на събитията.
	25 т.


	
	В техническото предложение е обърнато внимание на всеки един от факторите, но е налице поне едно от следните обстоятелства:

-Направеното описание на събитията и техническата им обезпеченост но участникът не е приложил проспекти/снимки към предложението си. 

-Функционалните и естетически качества на оборудването, свързани с провеждането на мероприятията са описани  общо и формално.
	20 т.



	
	В техническото предложение е налице поне едно от следните обстоятелства:

-Участникът не е приложил проспекти/снимки на залите, а направеното от него описание  и  параметрите  само  преповтаря информацията от Техническата спецификация на Възложителя.
	10 т.



	В.УПРАВЛЕНИЕ НА РИСКА
	Максимален брой точки 20

	-Анализ на ключовите предпоставки* за успешното изпълнение на поръчката, възможните рискове и  предпоставките за тяхното възникване;

-Мерки за недопускане/ предотвратяване  на риска;

-Мерки за преодоляване на риска.

  *Идентифицирани от Възложителя са следните рискове, които биха могли да окажат влияние на изпълнението на поръчката :

· ценови рискове – промени в цената, продиктувани от инфлационни процеси.
· забавяне изпълнението на проекта - забавяне в подготовката и/или изпълнението на конкретна дейност, забавяне на доставката и изпълнението на външните дейности.
· технически рискове - лошо качество на изпълнение.
· участникът може да изложи и други рискове.

	Участникът е отчел всички рискове и предпоставки, които биха оказали влияние върху изпълнението на договора и е предвидил механизми и действия, чието прилагане и изпълнение ще гарантира изпълнението на договора в срок.
Факторите са описани подробно, с пълно съответствие помежду си и между останалите показатели на оценката или имат несъществени отклонения, които няма да се отразят върху изпълнение на поръчката.

Участникът е направил пълно и задълбочено описание на процеса на управление на изпълнението на договора и на вътрешния контрол, който той ще упражнява
	20 т.


	
	В техническото предложение е обърнато внимание на всеки един от факторите, но е налице поне  едно от следните обстоятелства:

-Има смислови несъответствия между факторите или между тях и останалите показатели за оценка; 

-Описанието е формално или предлаганата организация и предвидените ресурси  не гарантират надеждно предотвратяване и/или овладяване на рисковете.

-Участникът е направил повърхностно описание на процеса на управление на изпълнението на договора и на вътрешния контрол, който той ще упражнява. 
	10 т.



	
	В техническото предложение е налице поне едно от следните обстоятелства:

-Анализът на възможните рискове е твърде общ и/или посочените мерки не съответстват на поставената цел за предотвратяването и/или преодоляването им

-Участникът е разписал общо и формално процеса на управление на изпълнението на договора, който той би упражнявал, без ясна връзка с целите на изпълнението. 
	5 т.



ФИНАНСОВА ОЦЕНКА - МАКСИМАЛЕН БРОЙ ТОЧКИ – 30 ТОЧКИ. 
До оценка по икономически показатели се допускат само оферти, които съответстват на условията за изпълнение на обществената поръчка
(ФО) – Обща предлагана цена за организиране дейностите по изпълнение на поръчката, в лева, без ДДС  (30 точки, максимум), по следната формула:
Оценката по този показател (ФО) се формира по следната формула: 
ФОn = (ФОmin/ФОn)*30, където:

Фn е оценката на n-тото финансово предложение,

Фmin е най-ниското финансово предложение,

КОМПЛЕКСНА ОЦЕНКА

Комплексната оценка се получава като сбор от стойностите на техническата оценка и финансовата оценка. 

Комплексната оценка се изчислява по формулата: КОi = ТОi + ФОi,  където:

КОi     – комплексна оценка на i-тата оферта,

ТОi      –техническата оценка на i-тата оферта,

ФОi     –финансовата оценка на i-тата оферта.

Забележка: При оценка на всеки един от показателите (технически и финансов) Комисията изчислява точките с точност до втория знак след десетичната запетая.  
4. КРАЙНО КЛАСИРАНЕ НА УЧАСТНИЦИТЕ

Крайното класиране на участниците се извършва по броя на точките, получени за всеки участник. На първо място се класира участникът, получил най-висока обща комплексна оценка .
В случай че комплексните оценки на две или повече оферти са равни, за икономически най-изгодна се приема тази оферта, в която се предлага най-ниска цена. В случай, че офертата не може да се определи по този ред, Комисията провежда публично жребий за определяне на изпълнител между класираните на първо място оферти. 
РАЗДЕЛ IV
ТЕХНИЧЕСКО ЗАДАНИЕ

За обществена поръчка с предмет:

„ПРОВЕЖДАНЕ НА ИНФОРМАЦИОННИ ДНИ И СЕМИНАРИ ЗА ПРЕДСТАВИТЕЛИ НА МЕДИИТЕ, СВЪРЗАНИ С ПОПУЛЯРИЗИРАНЕ НА ОПЕРАТИВНА ПРОГРАМА ЗА РАЗВИТИЕ НА СЕКТОР “РИБАРСТВО” 2007 – 2013 г.”
ЦЕЛИ НА  ПРОЕКТА

Основна цел

Основната цел на проекта е както следва: 
Целта на провежданата информационна кампания е подобряване на нивото на информираност относно изпълнението на Оперативна програма «Рибарство» 2007 – 2013 г., представяне на добри практики и представяне на приоритети и мерки за новия програмен период 2014 – 2020 г.

Конкретна цел – организиране и провеждане на три мероприятия на територията на страната – информационни дни и семинари за журналисти от местни, регионални и национални медии.

Изпълнителят следва да осигури логистика за цялостното организиране и провеждане на общо три мероприятия на територията на страната, в близост до успешно реализирани проекти - информационни дни и семинари, на които да бъдат поканени журналисти от местни, регионални и национални медии.

Целта на настоящата поръчка е да бъдат представени пред представители на местни регионални и национални медии проекти, финансирани по ОПРСР, както и да бъдат разяснявани мерки и интервенции, които ще бъдат финансирани през периода 2014-2020 г. 

С изпълнението на поръчката ще се популяризира добрия опит на бенефициентите по ОПРСР, както и приноса на Европейския фонд за рибарство в България.

ОБХВАТ НА УСЛУГАТА

Изпълнителят следва да изработи план във връзка с организирането на събитията и представянето на ОП „Рибарство”. Планът следва да съдържа и график – конкретно събитие, дати за провеждане, населени места. Изпълнителят трябва да популяризира събитията и да предостави на Възложителя снимков материал от участията в провежданите мероприятия.

Общи изисквания за изпълнение на услугата - „Провеждане на Информационни дни и семинари за представители на медиите, свързани с популяризиране на ОПРСР”: 

Организиране на 3 събития  на територията на страната за медиите – за 50 души на място в близост до успешни проекти по ОПРСР; /

За изпълнението на услугата е необходимо:

1. Цялостно логистично осигуряване на събитията, предмет на настоящата поръчка; 

2. Подготовка на подробен план и график на събитията;

3. Изпълнителят трябва да представи идейна концепция за събитията;

4. Изпълнителят следва да предложи места за провеждане на събитията; 

5. Изпълнителят следва да осигури транспорт;

6. Изпълнителят следва да осигури настаняване на участниците в хотел 4 или 5 звезди;

7. Изпълнителят следва да осигури закуска, обяд, вечеря, кафе паузи на участниците в информационните дни;

8. Изпълнителят следва да изготви информационни материали за всяко едно събитие;

9. Изпълнителят трябва да изпрати покани до всички участници;

10. Изпълнителят следва да изготви подробна програма за всяко едно събитие;

11. Изпълнителят трябва да осигури техника, мултимедия, озвучаване;

12. Изпълнителят предоставя списък на участниците в събитието. 

13. Изпълнителят следва да предостави на Възложителя снимков материал от изпълнението на услугата.

Допустимите разходи по изпълнението на услугата са:

· възнаграждения  на експертите, ангажирани с изпълнението на услугата;

· разходи за изпращане на покани за всяко събитие до всички

участници;

· осигуряване на кетъринг за участниците
· разходи за изработка на информационни материали
· разходи за наемане на конферентни зали
· разходи за размножение и разпространение на информационни

материали и консумативи /в случай че не са осигурени от възложителя/
· разходи за наем на техника, мултимедия и озвучаване
· организационно-технически разходи

· транспортни разходи

· разходи за настаняване

СПЕЦИФИЧНИ ИЗИСКВАНИЯ за изпълнение на услугата - „Провеждане на информационни дни и семинари за представители на медиите, свързани с популяризиране на ОПРСР”: 

1. Организиране на 3 събития на територията на страната за медиите:

· Място на провеждане: на територията на България, извън град София в близост до успешни проекти по ОПРСР. В своята оферта Участниците в процедурата трябва да посочат минимум 2 възможни дестинации за всяко събитие, от които Възложителя ще си избере една. Конкретното място за провеждане на събитията подлежи на одобрение от Възложителя в срок от две седмици след скючване на договора с изпълнителя.

· Брой събития: 3 на брой, всяко едно в рамките на 3 дни на една календарна седмица;

· Подготовка на подробен план и график на събитията;

· Брой участници на събитие: 50 човека;

· Брой нощувки: 6 нощувки с включена закуска – по 2 броя нощувки за всяко събитие;

· Настаняване в хотел: категория минимум 4 (четири) звезди или еквивалентна в зависимост от мястото на провеждане на събитието, с включена закуска;

· Осигурена зала и стандартно оборудване (екран, мултимедия, лаптоп, подвижен безжичен микрофон, флип чарт (ако е необходимо), връзка с интернет);

· Осигуряване на печатните материали за събитията, съобразно броя на участниците в събитията;

· Храна: 9 обяда и 6 вечери – 3 обяда за събитие и две вечери за събитие;

· 2 бр. кафе паузи на събитие и кетъринг;

· Осигуряване на транспорт за участниците

· Цялостно логистично осигуряване на събитията, предмет на настоящата поръчка; 

· Настолни табели за участниците по списък, предоставен от Възложителя;

· Баджове с имената на участниците;

· Концепция и дизайн на изпълнителя и изработването на един банер, съдържащ информация за събитието, съобразено с изискванията за визуална идентичност на ОПРСР. Размер на банера 200 х 80 см.;

· Поставяне на указателни табели – мин. 3 бр.;

· Изпълнителят трябва да осигури общо 150 бр. flash памет минимум 4 GB, по 50 бр. за събитие;

· Чанта за преносим компютър с размери в инчове 16“, материал: политекс  – 150 броя общо или 50 бр. за събитие.

2. Изисквания за предоставяне на услугите. При организирането на събитията изпълнителят трябва да осигури:

Изпълнителят трябва да представи идейна концепция за събитията;

Изпълнителят трябва да изпрати покани до всички участници;

Изпълнителят следва да изготви подробна програма за всяко едно събитие;

Изпълнителят предлага на Възложителя за съгласуване списък на участниците в събитието. Възложителят одобрява окончателния вариант на списъка с участниците.

Изпълнителят следва да предостави на Възложителя снимков материал от изпълнението на услугата.

Изисквания към стаите:

· настаняване в хотел: категория минимум 4 (четири) звезди или еквивалентна в зависимост от мястото на провеждане на събитието, с включена закуска;

· съвременна обстановка и обзавеждане;

· работеща климатична инсталация;

· телефон,  TV система, достъп до интернет;

· мини бар (ползването на мини бар ще бъде за сметка на настанените);

Работна зала 

· климатизирано помещение;

· спазване на максимално допустимото еквивалентно ниво на шум;

· спазване на санитарно-хигиенните норми;

· осигуряване спокойствие на участниците;

· помещението да се намира в комплекса на настаняване;

· подходящо осветление;

· адекватни и ергономични столове и мебелировка, с възможност за водене на записки;

· озвучителна система на залата за 50 човека;

· екран, мултимедия, лаптоп, подвижен безжичен микрофон, флип чарт (ако е необходимо), връзка с интернет.


Печатни материали:

· Представителни папки/хартия – брандирани с логото на ОПРСР – 50 бр. за всяко събитие – концепция, дизайн и изработване от изпълнителя;

· Блок нот, формат А4 с твърда долна част, с 20 листа – брандирани с логото на ОПРСР – 50 бр. за събитие – концепция, дизайн и изработване от изпълнителя;

· Химикалки – съобразени визуално с блок нота и папката, брандирани с логото на ОПРСР – 50 бр. за събитие;

· Разпечатване на презентационни материали до 40 листа на участник за общо 50 души;

· Изпълнителят окомплектова папките с материалите за събитието. 

Организиране на 9 /девет/ обяда за 50 души, включващи:

салати (сезонни и традиционни) – 2 вида;

ястия с месо и/или риба - 2 вида;

вегетариански ястия – 2 вида;

гарнитури – 2 вида; 

десерти – 2 вида;

плодове;

вода 0,5 л. бутилки; 

газирани безалкохолни напитки, бутилки 250 мл.;

Организиране на 6 /шест/ вечери за 50 души, включващи:

салати (сезонни и традиционни) – 2 вида;

ястия с месо и/или риба – 2 вида;

вегетариански ястия – 2 вида;

гарнитури – 2 вида; 

десерти – 2 вида;

плодове;

вода 0,5 л. бутилки; 

газирани безалкохолни напитки, бутилки 250 мл. 
Менюто за обяд и вечеря подлежи на предварително съгласуване с Възложителя най-късно до пет работни дни преди провеждане на събитието. Изпълнителят трябва да предложи поне по два варианта за всеки един от дните.

Точното време на провежане на обяд и вечеря се уточняват допълнително от Възложителя.

Организиране на кетъринг услуги за 50 души:

Кафе –пауза;
кафе / чай .; 

вода 0,5 л. бутилки.; 

газирани напитки 2 вида, бутилки.;

натурален сок 2 вида, бутилки;

дребни сладки асорти;

соленки асорти;
Точното време на провежане на кафе-паузата се уточняват допълнително от Възложителя.

Участникът трябва да осигури регистриране на участниците в събитието в присъствен списък по образец, съгласуван с възложителя. Списъкът съдържа задължително трите имена на участниците, телефон за обратна връзка, графа с получени материали, подпис. Участникът трябва да осигури снимков материал от всички събития. 

3. Изисквания към транспорта

За транспортното осигуряване на събитията избраният изпълнител следва да осигури за своя сметка транспортиране на участниците до мястото на провеждане на събитието и обратно, до мястото на инвестицията и обратно. 

Автобусен транспорт

· 49+2;

· Автобус  не по-стар от 5 години – считано от датата на регистрация на МПС до датата на подаване на офертата от участника;

· МПС да отговаря на техническите изисквания съгласно българското законодателство, както и на изискванията за транспортна годност в съответствие с разпоредбите на международни договори и спогодби, по които Република България е страна;

· превозвачът да притежава валиден лиценз за извършване на обществен превоз на пътници на територията на Република България;

· превозвачът и автобусите да имат сключена застраховка „Гражданска отговорност” за МПС и задължителна застраховка „Злополука” на превозвача, валидни до края на календарната година /2014 г./;

· да разполагат с работеща климатична система;

· всички разходи за водачите на превозните средства са за сметка на избрания изпълнител. 

4. Очаквани резултати

Целта на провежданата информационна кампания е подобряване на нивото на информираност относно изпълнението на Оперативна програма «Рибарство» 2007 – 2013 г., представяне на  добри практики и представяне на приоритети и мерки за новия програмен период 2014 – 2020 г.

Целта е медиите да се запознаят с изпълнението на Програмата и да им се покажат вече реализирани или в процес на реализация проекти.

5. Докладване

Изпълнителят следва да изготви междинен доклад след изпълнението на второто събитие и окончателен доклад за изпълнението на поръчката. Междинният доклад се внася по официален път в деловодството на Възложителя (гр. София, бул. „Хр. Ботев” 17, ет. 4) в срок до 5 работни дни от провеждане на второто събитие. Към междинния доклад за изпълнение на първото и второто събитие изпълнителят  следва да представи задължително оригинална фактура, снимков материал, присъствени списъци, доказателства за изпълнение на мерките за публичност и информираност. Възложителят може да предостави своите коментари по междинния доклад на Изпълнителя в срок до 5 работни дни от получаването му. 

Изпълнителят следва да изготви окончателен доклад след изпълнението на третото събитие. Към окончателния доклад за изпълнение на договора изпълнителят следва да представи задължително снимков материал, присъствени списъци, доказателства за изпълнение на мерките за публичност и информираност. Окончателният доклад се внася по официален път в деловодството на Възложителя (гр. София, бул. „Хр. Ботев” 17, ет. 4) в срок до 5 работни дни от провеждане на събитието. Възложителят може да предостави своите коментари по окончателния доклад на Изпълнителя в срок до 5 работни дни от получаването му. 

Междинният и окончателен доклад следва да съдържат техническа и финансова част за изпълнените дейности по поръчката. Техническа част, в която се описват конкретните действия/мероприятия и постигнатото в резултат на извършеното. Във финансовата част на доклада се описват извършените разходи по проекта по видове, брой единици и документите, с които се доказва и признава конкретния разход. 

Приемането на извършената услуга се извършва чрез подписване на двустранен приемо-предавателен протокол, въз основа на одобрен междинен и окончателен доклад, придружен с посочените по-горе материали и документи. Изпълнителят трябва да представи на Възложителя разходооправдателни документи /фактури/ за извършените дейности по цялостната подготовка и организация на събитието.

6. Плащания

Възложителят предвижда авансово, междинно и окончателно плащане по реда и в сроковете на Раздел III. „Прогнозна стойност на поръчката и начин на плащане”. Окончателното плащане се осъществява по банков път по посочена от Изпълнителя банкова сметка чрез платежно нареждане в срок до 20 (двадесет) работни дни, след приемане на услугата по реда на т. 1.5. и представяне на оригинална фактура от Изпълнителя.

Плащането се извършва съгласно Наредба № 30 от 11 декември 2010 г. за условията и реда за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ за изпълнение на дейностите по Приоритетна ос № 5 „Техническа помощ“ от Оперативна програма за развитие на сектор „Рибарство“ на Република България, финансирана от Европейския фонд за рибарство за програмен период 2007 – 2013 г.

7. Мерки за информираност и публичност

При всички дейности, които е приложимо, Изпълнителят следва да осигурява публичност и информираност по финансирането на настоящия договор. Всяка дейност за информиране и публичност трябва да съдържа следните елементи:

1. емблемата на ЕС в съответствие с графичните стандарти, посочени в Приложение II на Регламент на Комисията (ЕО) № 498/2007, и позоваване на ЕС;

2. позоваване на ЕФР: "Европейски фонд за рибарство";

3. изречение, което подчертава положителния аспект от намесата на ЕС, с текст: "Инвестиране в устойчиво рибарство". 

За информацията, разпространявана по електронен път (напр. уеб сайтове, електронни съобщения и т.н.) или чрез аудио-визуални материали, касаещи ОПРСР/ЕФР, трябва:

 1. да споменават приноса на ЕФР поне на заглавната си страница;

 2. да включват хиперлинк към уебсайта на Европейската комисия, отнасящ се до ЕФР.

Публикациите (като книжки, листовки и вестници) и постерите за мерки и дейности, съфинансирани от ЕФР, трябва да съдържат на заглавната си страница ясна индикация за участието на Европейския съюз, както и емблемата на Европейския съюз. Публикациите трябва да съдържат данни за органа, отговорен за съдържанието на информацията, и за органите, отговорни за прилагане на помощта по ЕФР.

Изпълнителят е длъжен да прилага една или повече от мерките за информираност и публичност съгласно Указанията за изпълнение на дейности за информираност и публичност по ОПРСР (публикувани на интернет страницата на Управляващия орган).
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