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ПРОЕКТ BG0713EFF-515-220432
Проектът се осъществява с финансовата подкрепа на

Оперативна програма за развитие на сектор „Рибарство”,

съфинансирана от Европейския фонд за рибарство на Европейския съюз

Инвестиране в устойчиво рибарство

ДОКУМЕНТАЦИЯ

ЗА УЧАСТИЕ В ОТКРИТА ПРОЦЕДУРА ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА

ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА С ПРЕДМЕТ:
„Изработване и излъчване на 3-минутна рубрика по Оперативна програма за развитие на сектор „Рибарство“ 2007-2013 г. (ОПРСР)”

гр. София, 2014 г.

ЧАСТ І

ДОКУМЕНТИ ЗА ОТКРИВАНЕ НА ПРОЦЕДУРАТА

РАЗДЕЛ І

РЕШЕНИЕ ЗА ОТКРИВАНЕ НА ПРОЦЕДУРАТА  

РАЗДЕЛ ІI

ОБЯВЛЕНИЕ ЗА ОБЩЕСТВЕНАТА ПОРЪЧКА

РАЗДЕЛ І

РЕШЕНИЕ ЗА ОТКРИВАНЕ НА

ПРОЦЕДУРАТА 
РАЗДЕЛ ІI

ОБЯВЛЕНИЕ ЗА ОБЩЕСТВЕНАТА ПОРЪЧКА

ЧАСТ ІI

ИЗИСКВАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ. 
УКАЗАНИЯ ЗА ИЗГОТВЯНЕТО НА ОФЕРТАТА ЗА УЧАСТИЕ В ПРОЦЕДУРА ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ. МЕТОДИКА ЗА ОЦЕНКА НА ОФЕРТИТЕ

РАЗДЕЛ І

ИЗИСКВАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ

РАЗДЕЛ ІІ

УКАЗАНИЯ ЗА ИЗГОТВЯНЕТО НА ОФЕРТАТА ЗА УЧАСТИЕ В ПРОЦЕДУРА ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ
РАЗДЕЛ ІІІ

МЕТОДИКА ЗА ОЦЕНКА НА ОФЕРТИТЕ
РАЗДЕЛ IV

ТЕХНИЧЕСКО ЗАДАНИЕ
РАЗДЕЛ І

ИЗИСКВАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ

ОБЩИ УСЛОВИЯ

1. Обект на обществената поръчка е услуга.
2. Предмет на поръчката.
        Настоящата услуга включва избор на изпълнител, който следва да изработи и излъчи 12  триминутни специализирани рубрики в ефира на над 5 телевизионни канали, във връзка с Комуникационния план на ОПРСР (2007-2013 г.), с обхват цялата територия на страната.
Пълният обхват и изчерпателното изброяване на дейностите по поръчката са посочени в Техническата спецификация по настоящата документация. 

3. Наименование и адрес на възложителя
Централно управление ИАРА – София
Майдън Сакаджиев
Изпълнителен директор
Адрес: София 1606, бул. “Христо Ботев” 17
тел.: 02/80 51 666; 02/80 51 663; факс: 02/80 51 686,
мейл: office@iara.government.bg
4. Възможност за предоставяне на варианти в офертите

Участникът няма възможност за предоставяне на варианти в офертата си.

5. Място на изпълнение на поръчката

Място на изпълнение на поръчката е на територията на Република България.
6. Срок на изпълнение на поръчката

Срокът за изпълнение на дейността е 6 месеца от датата на сключването на договора.
7. Разходи по участие в процедурата

Разходите за изготвянето на офертите са за сметка на участниците в процедурата. Спрямо възложителя участниците не могат да предявяват каквито и да било претенции за разходи, направени по подготовката и подаването на офертите им, независимо от резултата.
Разходите за дейността на комисията за избор на изпълнител на обществената поръчка са за сметка на възложителя.

8. Срок на валидност на офертите

8.1. Срокът на валидност на офертите е 180 (сто и осемдесет) календарни дни, считано от  датата, определена за краен срок за получаване на оферти.

8.2. Възложителят може да изиска от класираните участници да удължат срока на валидност на офертите до момента на сключване на договор за обществена поръчка. 

ЦЕНА 

1. Стойност на поръчката
Финансирането по обществената поръчка с предмет: „Изработване и излъчване на 3-минутна рубрика по Оперативна програма за развитие на сектор „Рибарство“ 2007-2013 г. (ОПРСР)” се осъществява с финансовата подкрепа на Оперативна програма за развитие на сектор „Рибарство”, съфинансирана от Европейския фонд за рибарство на Европейския съюз “Инвестиране в устойчиво рибарство”.
Стойността на поръчката се определя в български лева, без вкл. ДДС. 

Прогнозна стойност на поръчката – 150 000.00 лв. без ДДС, 
 Цената за изпълнение на поръчката се оценява от комисията за провеждане на обществената поръчка.

ИЗИКВАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ

1. Общи изисквания

В откритата процедура за възлагане на настоящата обществена поръчка могат да участват български и/или чуждестранни физически или юридически лица, включително техни обединения, които отговарят на изискванията на ЗОП, Правилника за прилагане на Закона за обществените поръчки (ППЗОП), подзаконовите актове по прилагането му и настоящата документация.

2. Изисквания към участници обединения, които не са юридически лица 

2.1 При участие на обединения, които не са юридически лица, критериите за подбор се прилагат към обединението участник, а не към всяко от лицата, включени в него, с изключение на съответна регистрация, представяне на сертификат или друго условие, необходимо за изпълнение на поръчката, съгласно изискванията на нормативен или административен акт и съобразно разпределението на участието на лицата при изпълнение на дейностите, предвидено в договора за създаване на обединението.

2.2 В случай че участник в процедурата е обединение, което не е юридическо лице, начинът, по който се доказва съответствието с изискванията на възложителя, е изрично посочен на съответното място в настоящата документация. 

2.3 В случай че участникът е обединение, което не е юридическо лице, се представя документ, подписан от лицата в обединението, в който задължително се посочва представляващият. Договорът за създаване на обединение задължително трябва да съдържа клаузи, които гарантират, че:

· всички членове на обединението са отговорни заедно и поотделно за изпълнението на договора; 

· представляващият обединението е упълномощен да задължава, да получава указания за и от името на всеки член на обединението;
· членовете на обединението са солидарно отговорни за изпълнението на договора, включително по отношение на плащанията; 

· всички членове са длъжни да останат в него за целия период на изпълнение на договора; 
· разпределението на дейностите на отделните членове, с ясно и конкретно посочване на дейностите, които всеки от тях ще изпълнява в рамките на договора за обществената поръчка;

· Участниците в обединението трябва да определят едно лице, което да представлява обединението за целите на процедурата. 

· съставът на обединението няма да се променя след подаването на офертата.

2.4 В случай че участникът, определен за изпълнител, извърши промени в състава на обединението след сключването на договора за обществена поръчка, Възложителят има право да прекрати едностранно договора, без да дължи обезщетение. 

2.5 Лице, което участва в обединение, не може да представя самостоятелна оферта, както и не може да участва в повече от едно обединение в тази обществена поръчка.

2.6 В случай, че определеният изпълнител е неперсонифицирано обединение на физически и/или юридически лица (консорциум/гражданско дружество по ЗЗД) преди сключване на договора е необходимо да представи заверено копие от удостоверение за данъчна регистрация и регистрация по БУЛСТАТ на създаденото обединение.

3. Изисквания към подизпълнителите

3.1. Когато участникът предвижда участие на подизпълнители, документите по чл. 56, ал. 1, т. 1, 4, 5, 6 и 11 от ЗОП се представят за всеки от тях, а изискванията към тях се прилагат съобразно вида и дела на тяхното участие.

3.2. Възлагането на работи на подизпълнители е допустимо само ако участникът приеме да отговаря за действията, бездействията и работата на посочените подизпълнители като за свои действия, бездействия и работа, подизпълнителите са посочени в офертата на участника и за тях са представени всички необходими документи. 

3.3. Лице, което е дало съгласие и фигурира като подизпълнител в офертата на друг участник, не може да представя самостоятелна оферта. 

3.4. Участникът се отстранява от участие в процедурата за възлагане на настоящата обществена поръчка, в случай че:

· е представил самостоятелна оферта, въпреки че в оферта на друг участник е посочен като подизпълнител и е попълнил декларация за съгласие за участие като подизпълнител – образец № 9;

· е представил оферта, в която е посочил дадено лице за подизпълнител, но не е приложил неговата декларация за съгласие за участие като подизпълнител – образец № 9.

3.5. При подаване на офертата участникът декларира дяла на участие на подизпълнителя (в проценти), както и вида на конкретните работи, които ще се извършват от подизпълнителя.
3.6. Изискванията за икономическо и финансово състояние, както и за технически възможности, се прилагат за подизпълнителите, както следва:

3.6.1. по отношение на икономическите и финансови възможности - в съответствие с дяла на тяхното участие (в процентно изражение от съответното изискване към участника);

3.6.2. по отношение на изискванията за технически възможности – в съответствие с вида на работите, които ще се извършват от подизпълнителя, като подробното посочване на приложимите изисквания към подизпълнителите е направено на съответните места в настоящата документация.

4. Изисквания по чл. 47, ал. 1, ал. 2 и ал. 5 от ЗОП:

4.1 Отстранява се от участие в процедурата за възлагане на обществена поръчка участник, който:
· е обявен в несъстоятелност;

· е в производство по ликвидация или се намира в подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове;
· е в открито производство по несъстоятелност, или е сключил извънсъдебно споразумение с кредиторите си по смисъла на чл. 740 от Търговския закон, а в случай че участникът е чуждестранно лице - се намира в подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове, включително когато неговата дейност е под разпореждане на съда, или участникът е преустановил дейността си;
· има задължения по смисъла на чл. 162, ал. 2, т. 1 от Данъчно-осигурителния процесуален кодекс към държавата и към община, установени с влязъл в сила акт на компетентен орган, освен ако е допуснато разсрочване или отсрочване на задълженията, или има задължения за данъци или вноски за социалното осигуряване съгласно законодателството на държавата, в която участникът е установен;
· има наложено административно наказание за наемане на работа на незаконно пребиваващи чужденци през последните до 5 години;

· е виновен за неизпълнение на задължения по договор за обществена поръчка, доказано от възложителя с влязло в сила съдебно решение;

· е сключил договор с лице по чл. 21 или 22 от Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси;

4.2 Отстранява се от участие в процедурата за възлагане на обществена поръчка участник, на който лицата по чл. 47, ал. 4 от ЗОП *:
·  са осъдени с влязла в сила присъда, освен ако са реабилитирани, за:
а) престъпление против финансовата, данъчната или осигурителната система, включително изпиране на пари, по чл. 253 - 260 от Наказателния кодекс;

б) подкуп по чл. 301 - 307 от Наказателния кодекс;

в) участие в организирана престъпна група по чл. 321 и 321а от Наказателния кодекс;

г) престъпление против собствеността по чл. 194 - 217 от Наказателния кодекс;

д) престъпление против стопанството по чл. 219 - 252 от Наказателния кодекс; 

· са лишени от правото да упражняват строителна дейност съгласно законодателството на държавата, в която е извършено нарушението;
· са осъдени с влязла в сила присъда за престъпление по чл. 313 от Наказателния кодекс във връзка с провеждане на процедури за възлагане на обществени поръчки;

· са свързани лица с възложителя или със служители на ръководна длъжност в неговата организация.

* Лица по чл. 47, ал. 4 от ЗОП:

1. при събирателно дружество - лицата по чл. 84, ал. 1 и чл. 89, ал. 1 от Търговския закон;

2. при командитно дружество - лицата по чл. 105 от Търговския закон, без ограничено отговорните съдружници;

3. при дружество с ограничена отговорност - за лицата по чл. 141, ал. 2 от Търговския закон, а при еднолично дружество с ограничена отговорност - за лицата по чл. 147, ал. 1 от Търговския закон;

4. при акционерно дружество - овластените лица по чл. 235, ал. 2 от Търговския закон, а при липса на овластяване - за лицата по чл. 235, ал. 1 от Търговския закон;

5. при командитно дружество с акции -  лицата по чл. 244, ал. 4 от Търговския закон;

6. при едноличен търговец - физическото лице - търговец;

7. във всички останали случаи, включително за чуждестранните лица - лицата, които представляват участника или участника;

8. в случаите по т. 1 - 7 - и за прокуристите, когато има такива; когато чуждестранно лице има повече от един прокурист, декларацията се подава само от прокуриста, в чиято представителна власт е включена територията на Република България, съответно територията на държавата, в която се провежда процедурата при възложител по чл. 7, т. 2 от ЗОП.

5. Административни изисквания съгласно Регламент (ЕО, Евратом) №996/2012 на Съвета на ЕС, приложим към общия бюджет на Европейските общности” 

1.1. По отношение на участника да не са налице обстоятелствата, предвидени в чл. 93, ал. 1 от Регламент (ЕО, Евратом) №996/2012  на Съвета на ЕС, приложим към общия бюджет на Европейските общности, изменени с Регламент (ЕО, Евратом) № 1995/2002 на Съвета на ЕС.

1.2. По отношение на участника да не са налице обстоятелствата, предвидени в чл. 94 от Регламент (ЕО, Евратом) №996/2012 на Съвета на ЕС, приложим към общия бюджет на Европейските общности, изменени с Регламент (ЕО, Евратом) № 1995/2002 на Съвета на ЕС.

1.3. По отношение на участника да не е наложено наказание на основание  чл. 96, буква “а” от Регламент (ЕО, Евратом) № №996/2012 на Съвета на ЕС, приложим към общия бюджет на Европейските общности, изменени с Регламент (ЕО, Евратом) № 1995/2002 на Съвета на ЕС ”.

1.4. Документи за доказване на изискванията по т. 1 и 2 

1.4.1.  При подаване на офертата обстоятелствата по т. 1 и 2 се удостоверява с декларация.

1.4.2.  Декларацията се попълва по образец съгласно настоящата документация (Образец № 14).

1.4.3.  Лицата, които следва да декларират съответното обстоятелство, са изрично посочени в закона и в съответния образец на декларация. 
КРИТЕРИИ ЗА ПОДБОР

6. Минимални изисквания за икономическо и финансово състояние
6.1 Участникът трябва да отговаря на посочените по-долу минимални изисквания за икономическо и финансово състояние, за да бъде допуснат до разглеждане и оценяване офертата му:
6.1.1 Участникът следва да има за последните три приключени финансови години (2011 г., 2012 г. и 2013 г.), в зависимост от датата, на която е учреден или е започнал дейността си:
6.1.2 Общ оборот  както следва:
Участникът трябва да има общ оборот през последните 3 финансови години /2011, 2012 и 2013/ не по-малък от 150 000 лв.
6.1.3 Общ оборот от сходни с предмета на поръчката услуги, както следва:.

Участникът трябва да има общ оборот през последните 3 финансови години /2011, 2012 и 2013/ не по-малък от 150 000 лв.
За целите на настоящата обществена поръчка , дейности със сходен предмет се считат дейности свързани с  телевизионни предавания, рубрики, филми, клипове и др;
При участие на обединения, които не са юридически лица, критериите за подбор по т. 6.1.2. – 6.1.3. се прилагат към обединението участник, а не към всяко от лицата, включени в него, с изключение на съответна регистрация, представяне на сертификат или друго условие, необходимо за изпълнение на поръчката, съгласно изискванията на нормативен или административен акт и съобразно разпределението на участието на лицата при изпълнение на дейностите, предвидено в договора за създаване на обединението. 
Когато участникът предвижда участие на подизпълнители, изискванията по т. 6.1.2 – 6.1.3. към тях се прилагат съобразно вида и  дела на тяхното участие (в процентно изражение от съответното изискване към участника);

  Документи за доказване на икономическо и финансово състояние:
6.1.4 Годишен баланс за последните 3 (три) финансови години (2011 г., 2012 г. и 2013 г.), в зависимост от датата, на която участникът е учреден или е започнал дейността си, когато публикуването им се изисква от законодателството на държавата, в която е установен;

6.1.5 Отчета за приходите и разходите за последните 3 (три) финансови години  (2011 г., 2012 г. и 2013 г.), в зависимост от датата, на която участникът е учреден или е започнал дейността си, когато публикуването им се изисква от законодателството на държавата, в която е установен; 

6.1.6 Информация за общия оборот, оборота от услуги сходни с предмета на поръчката за последните три години (2011 г., 2012 г. и 2013 г.), в зависимост от датата, на която участникът е учреден или е започнал дейността си.

6.1.7 Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице, документите по т. 7.2.1-7.2.5. се представят само за участниците, чрез които обединението доказва съответствието си с критериите за подбор по т. 7.1.1. – 7.1.3.

6.1.8 Когато участникът предвижда участие на подизпълнители документите по т. 7.2.1-7.2.5. се представят за всеки от тях. 
6.1.9 Документите по т. 7.2.1 – 7.2.2. могат да не се представят, в случай, че участникът  е посочил ЕИК и тези документи са налични в Търговския регистър.
7. Минимални изисквания за технически възможности и професионална квалификация

6.2 Участникът трябва да отговаря на посочените по-долу минимални изисквания за технически възмоности и професионална квалификация, за да бъде допуснат до разглеждане и оценяване офертата му:
6.2.1 Участникът, за последните 3 (три) години, считано от крайния срок за представяне на офертите, трябва да е изпълнил 1/един/ договор с предмет сходен с предмета на поръчката. 

6.2.2 Участникът следва да разполага с екип от ключови експерти за изпълнение на поръчката, ангажирани за периода на изпълнение на поръчката, със следните минимални изисквания към тях: 
1.
Ръководител екип

-висше образование, минимум образователна степен „магистър” специалност журналистика, електронни медии, икономика на масмедиите, връзки с обществеността, реклама, маркетинг и/или друга специалност в областта на медиите;

- Професионален опит – Минимум 3 (три) години професионален опит в сферата на организирането на събития, в сферата на връзките с обществеността, комуникациите, медиите, прояви и/или конференции и/или рекламни и/или информационни кампании и/или логистика и/или рекламна дейност.

2. Ключови експерти 

- Експертите предложени от участника трябва да имат висше образование, доказан професионален опит минимум 3 година в сферата на медиите, връзките с обществеността, комуникациите, прояви и/или конференции и/или рекламни и/или информационни кампании и/или логистика и/или рекламна дейност.
Участникът следва да предложи следния състав от ключови експерти – ръководител екип и два ключови експерти.  

Ръководител екип, който да отговаря за цялостната координация и изпълнението на услугата (техническо, организационно и информационно), както и за отчитането пред Възложителя. 

Двамата ключови експерти – следва да отговарят и да подпомогнат ръководителя при изпълнението на дейностите.

УЧАСТНИКЪТ СЛЕДВА ДА ПРИЛОЖИ СПИСЪК С ИМЕНА, КВАЛИФИКАЦИЯ И ОПИТ И НА ДРУГИ ДОПЪЛНИТЕЛНИ ЕКСПЕРТИ, КОИТО СМЯТА ДА ПРИВЛЕЧЕ В ПРОЦЕСА НА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА НАСТОЯЩИЯТ ПРЕДМЕТ НА ПОРЪЧКАТА!

6.2.3 При участие на обединения, които не са юридически лица, критериите за подбор по т. 7.1.1. – 7.1.3. се прилагат към обединението участник, а не към всяко от лицата, включени в него, с изключение на съответна регистрация, представяне на сертификат или друго условие, необходимо за изпълнение на поръчката, съгласно изискванията на нормативен или административен акт и съобразно разпределението на участието на лицата при изпълнение на дейностите, предвидено в договора за създаване на обединението. 

6.2.4 Когато участникът предвижда участие на подизпълнители, изискванията по т. 7.1.1-7.1.3. към тях се прилагат в съответствие с вида на работите, които ще се извършват от подизпълнителя.
6.3 Документи за доказване на техническите възможности и професионална квалификация на участника: 
6.3.1 Списък на договорите, изпълнени през последните 3 (три) години, от крайния срок за подаване на офертите (Образец №10), придружен от препоръки за добро изпълнение на договорите. Препоръките да посочват стойността, обхвата, датата и мястото на изпълнение на оценките, както и дали то е изпълнено професионално и в съответствие с нормативните изисквания както и да съдържат данни на издателя, подпис и печат. В случаите, когато договорът не е бил изпълнен самостоятелно от участника, в препоръката се посочва и процентът, изпълнен от него. 
6.3.2 Списък на лицата, които ще вземат участие при изпълнение на поръчката. Доказателства за квалификация на експертите на участника: 1. Автобиографии– подписани собственоръчно по приложения образец; 2. Копие от дипломи за завършена степен на образование и придобита квалификация, сертификати, свидетелства и удостоверения за професионална квалификация. 3. Копие от трудови книжки и/или служебни книжки, препоръки от работодатели/възложители, актове за възлагане и документи за приемане на изпълнението по тях, копия от длъжностни характеристики и др. документи, доказващи професионалния опит на експерта. Конкретните документи съвкупно следва да доказват изпълнението на изискванията към съответния ключов експерт. От представените документи следва да може да се проследи връзката между фирмата-изпълнител по съответния договор, представените препоръки и други доказателства, и съответния ключов експерт. 

6.3.3 Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице, документите се представят само за участниците, чрез които обединението доказва съответствието си с критериите за подбор по чл. 25, ал. 2, т. 6 от ЗОП
6.3.4 Когато участникът предвижда участие на подизпълнители документите се представят съгласно чл. 56, ал. 2 от ЗОП.

8. Изискуеми гаранции
6.4 Гаранция за участие. Условия и размер на гаранцията за участие

6.4.1 Гаранцията за участие се представя във форма, избрана от участника – парична сума или банкова гаранция. 
6.4.2 За участие в настоящата процедура участникът следва да представи гаранция за участие. Размерът на гаранцията за участие е в размер на 1 500 ( хилядa и петстотин лева) представлящава 1% от прогнозната стойност на поръчката.
6.4.3 Когато участникът избере гаранцията за участие да бъде банкова гаранция, то същата трябва да бъде открита в съответствие с условията по приложения в документацията образец на банкова гаранция (за участие в процедурата – образец № 18). Гаранцията трябва да бъде неотменима и безусловна, с възможност да се усвои изцяло или на части. Същата следва да съдържа задължение на банката – гарант да извърши безотказно и безусловно плащане при първо писмено искане на възложителя и че е със срок на валидност нe по-малко от 15 (петнадесет) дни след изтичане на срока на валидност на офертата на участника. Участникът може да представи банковата гаранция и по образец на гарантиращата банка в случай, че така издадената от банката гаранция отговаря на всички изисквания относно нейното съдържание и реквизити, посочени в настоящата документация и бъде приета от Комисията, назначена от Възложителя като допустима. Валидността на гаранцията за участие следва да бъде не по - малко от 15 (петнадесет) дни след изтичане срока на валидност на офертата на участника.

6.4.4 Когато участникът, участникът или избраният изпълнител е обединение, което не е юридическо лице, всеки от съдружниците в него може да е наредител по банковата гаранция, съответно вносител на сумата по гаранцията.

6.4.5 Банковите разходи по откриването и обслужването на гаранцията са за сметка на изпълнителя. Изпълнителят трябва да предвиди и заплати своите такси по откриване и обслужване на гаранцията, така че размерът на гаранцията да не е по – малък от определения в настоящата процедура.

6.4.6 Когато участникът избере да внесе гаранцията за участие по банков път, това следва да стане по следната сметка: 
IBAN: BG86UNCR75273159055701
BIC: UNCRBGSF
БАНКА:  УниКредит Булбанк АД 

Клон София-НДК, област София град
гр. София, адрес: бул. Витоша № 90
6.4.7 При представяне на гаранция в платежното нареждане или в банковата гаранция изрично следва да бъде изписано наименованието на процедурата, за участие в която се представя гаранцията.

6.4.8 Чуждестранните участници могат да представят банкова гаранция в евро с равностоен размер, изчислен по официалния курс “евро за лев”, определен от Българската народна банка, за деня на издаване на гаранцията.

6.5 Задържане, усвояване и освобождаване на гаранцията за участие 

6.5.1 Задържането, усвояването и освобождаването на гаранцията за участие става по условията и реда на на чл. 61 и чл. 62 от ЗОП.

6.5.2 Възложителят има право да задържи гаранцията за участие до решаване на спора, когато участникът в процедура за възлагане на обществена поръчка обжалва решението за определяне на изпълнител.

6.5.3 Възложителят има право да усвои гаранцията за участие независимо от нейната форма, когато участник:

1. оттегли заявлението си след изтичането на срока за получаване на заявления или оттегли офертата си след изтичането на срока за получаване на офертите;

2. е определен за изпълнител, но не изпълни задължението си да сключи договор за обществената поръчка.

6.5.4 Възложителят освобождава гаранциите за участие на:

1. отстранените участници в срок 5 работни дни след изтичането на срока за обжалване на решението на възложителя за определяне на изпълнител;

2. класираните на първо и второ място участници - след сключване на договора за обществена поръчка, а на останалите класирани участници - в срок 5 работни дни след изтичане на срока за обжалване на решението за определяне на изпълнител.

6.5.5 При прекратяване на процедурата за възлагане на обществена поръчка гаранциите на всички участници или участници се освобождават в срок 5 работни дни след изтичане на срока за обжалване на решението за прекратяване.

6.5.6 Възложителят освобождава гаранциите по ал. 1 без да дължи лихви за периода, през който средствата законно са престояли при него.

6.6  Гаранция за изпълнение на договора за възлагане на обществена поръчка. Условия и размер на гаранцията за изпълнение на договора за възлагане на обществена поръчка
6.6.1 Гаранцията за изпълнение се представя във форма, избрана от участника – парична сума или банкова гаранция. 

6.6.2 Участникът, определен за изпълнител на обществената поръчка, представя преди подписването на договора гаранция за изпълнението му в размер на 3 % (три процента) от стойността на поръчката.

6.6.3 Договорът за възлагане на обществена поръчка не се сключва преди спечелилият участник да представи гаранция за изпълнение. 

6.6.4 Ако участникът представя банкова гаранция, то същата трябва да бъде открита в съответствие с условията по приложения в документацията образец на банкова гаранция (за изпълнение на поръчката – образец № 19). Гаранцията трябва да бъде неотменима и безусловна, с възможност да се усвои изцяло или на части. Същата следва да съдържа задължение на банката – гарант да извърши безотказно и безусловно плащане при първо писмено искане на възложителя и че е със срок на валидност най – малко 3 (три) месеца след изтичане на срока на договора. Участникът може да представи банковата гаранция и по образец на гарантиращата банка в случай, че така издадената от банката гаранция отговаря на всички изисквания относно нейното съдържание и реквизити, посочени в настоящата документация и бъде приета от възложителя  като допустима. 

6.6.5 Банковите разходи по откриването и обслужването на гаранцията са за сметка на изпълнителя. Изпълнителят трябва да предвиди и заплати своите такси по откриване и обслужване на гаранцията, така че размерът на гаранцията да не е по – малък от определения в настоящата процедура.

6.6.6 При представяне на гаранция в платежното нареждане или в банковата гаранция изрично се посочва предмета на договора, за който се представя гаранцията.

6.7 Задържане, усвояване и освобождаване на гаранцията за изпълнение 

6.7.1 Условията, при които гаранцията за изпълнение се задържа, усвоява или освобождава се уреждат с договора за възлагане на обществената поръчка за между възложителя и изпълнителя. 

6.7.2 Възложителят освобождава гаранцията за изпълнение, без да дължи лихви за периода, през който средствата законно са престояли при него.

9. ОСНОВАНИЯ ЗА ОТСТРАНЯВАНЕ НА УЧАСТНИК И ПРАВОМОЩИЯ НА КОМИСИЯТА ЗА ПРОВЕЖДАНЕ НА ПРОЦЕДУРАТА

6.8 Комисията за провеждане на процедурата предлага за отстраняване от участие в процедурата участник:

6.8.1 който не е представил някой от необходимите документи по чл. 56 от ЗОП;

6.8.2 за когото са налице обстоятелства по чл. 47, ал. 1 и 5 от ЗОП и посочените в обявлението обстоятелства по чл. 47, ал. 2 от ЗОП;

6.8.3 който е представил оферта, която не отговаря на предварително обявените условия на възложителя;

6.8.4 който е представил оферта, която не отговаря на изискванията на чл. 57, ал. 2 от ЗОП;

6.8.5 за когото по реда на чл. 68, ал. 11 от ЗОП е установено, че е представил невярна информация за доказване на съответствието му с обявените от възложителя критерии за подбор.

6.9 Правомощия на комисията:

6.9.1 Когато установи липса на документи и/или несъответствия с критериите за подбор или с други изисквания на възложителя комисията за провеждане на процедурата изисква от участниците в срок 5 работни дни от получаването на протокола по ал. 7 на чл. 68 от ЗОП да представят съответните документи. Участникът няма право да представя други документи освен липсващите и тези за отстраняване на несъответствията, посочени в протокола на комисията.

6.9.2 След изтичането на срока по ал. 9 комисията пристъпва към разглеждане на допълнително представените документи относно съответствието на участниците с критериите за подбор, поставени от възложителя. Комисията не разглежда документите в плик № 2 на участниците, които не отговарят на критериите за подбор.

6.9.3 Комисията при необходимост може по всяко време:

1. да проверява заявените от участниците данни, включително чрез изискване на информация от други органи и лица;

2. да изисква от участниците:

а) разяснения за заявени от тях данни;

б) допълнителни доказателства за данни от документите, съдържащи се в пликове № 2 и № 3, като тази възможност не може да се използва за промяна на техническото и ценовото предложение на участниците. 

РАЗДЕЛ ІI

УКАЗАНИЯ ПРИ ИЗГОТВЯНЕТО НА ОФЕРТАТА ЗА УЧАСТИЕ В ПРОЦЕДУРА ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА КЪМ УЧАСТНИЦИТЕПОДГОТОВКА И ПРЕДСТАВЯНЕ НА ОФЕРТАТА

ДОКУМЕНТАЦИЯ ЗА УЧАСТИЕ

1. Условия за получаване на документацията за участие 

1.1. Документацията по настоящата процедура е налична на сайта на Изпълнителна агенция по рибарство и аквакултури в профил на купувача : www.iara.government.bg
1.2. Желаещите да участват в процедурата подават лично или чрез упълномощено лице, или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка, своите оферти до не по –късно от деня и часа, посочени в обявлението за възлагане на обществената поръчка., в деловодството на ИАРА, гр.София, бул.“Христо Ботев” № 17,  ет. 4, всеки работен ден от 10:00 до 12:00 и от 12:30 до 17:00 часа.

1.3.  Не се приемат пликове, които са незапечатани, маркирани, прозрачни или с нарушена цялост. Възложителят връща незабавно и офертите, които са представени след изтичане на крайния срок. Тези обстоятелства се отбелязват и във входящия регистър.

1.4. При подаване на офертата и приемането й, върху плика се отбелязва входящ номер, дата и час на получаване и посочените данни се отбелязват във входящ регистър, за което на приносителя се издава документ.

1.5. Мястото и срокът за закупуване на документацията за участие са посочени в обявлението за обществената поръчка.

ПРОУЧВАНЕ НА ДОКУМЕНТАЦИЯТА ЗА УЧАСТИЕ

2. Отговорност за правилното разучаване на документацията
2.1. Участниците трябва да проучат всички указания и условия за участие, посочени в настоящата документация. 
2.2. При изготвяне на офертата всеки участник трябва да се придържа точно към условията, обявени от възложителя.

2.3. Отговорността за правилното разучаване на документацията за участие се носи единствено от участниците.

2.4. Представянето на оферта задължава участника да приеме напълно всички изисквания и условия, посочени в тази документация, при спазване на ЗОП и ППЗОП. 

2.5. Поставянето от страна на участника на условия и изисквания, които не отговарят на обявените в документацията или представляват изменението им извън допустимото от възложителя, води до отстраняване на този участник от участие в процедурата поради несъответствие на офертата му с изискванията на възложителя.

3. Разяснения по документацията за участие

3.1. Всяко лице може да поиска писмено от възложителя разяснения по документацията за участие.

3.2. Исканията за разяснения могат да бъдат правени до изтичането на срока за  закупуване на документацията.

3.3. Възложителят изпраща разясненията в 4-дневен срок от постъпването на искането.

3.4. В случай, че от предоставяне на разяснението от възложителя до крайния срок за получаване на оферти остават по-малко от три дни, възложителят удължава срока за получаване на оферти за участие с толкова дни, колкото е забавата.

3.5. Възложителят изпраща разяснението до всички лица, които са закупили документация за участие и са посочили адрес за кореспонденция, без да отбелязва в отговора лицето, направило запитването.

3.6. Разяснението се прилага и към документацията, която предстои да се предоставя на други участници.

4. Промени в обявлението и/или документацията на обществена поръчка

4.1. Възложителят може, по собствена инициатива или по предложение на заинтересованото лице, еднократно да направи промени в обявлението и/или документацията на обществена поръчка, свързани с осигуряване законосъобразност на процедурата, отстраняване на пропуски или явна фактическа грешка.

4.2. Всяко заинтересовано лице може да направи предложение за промени в обявлението и/или документацията в 10-дневен срок от публикуването на обявлението за откриване на процедурата.

4.3. Промените се извършват чрез решение за промяна, което се публикува в Регистъра на обществените поръчки в 14-дневен срок от публикуване на обявлението за откриване на процедурата.

4.4. С решението за промяна възложителят няма право да променя дейностите и/или доставките по обявения предмет на поръчката.

4.5. В решението за промяна възложителят определя и нов срок за получаване на оферти, който не може да бъде по-кратък от първоначално определения.

4.6. Възложителят може да не определя нов срок, когато промените не засягат критериите за подбор, изискванията към офертата или изпълнението на поръчката.

4.7. След изтичането на срока възложителят може да публикува решение за промяна само когато удължава обявените срокове в процедурата.

4.8. Възложителят е длъжен да удължи обявените срокове в процедурата:

1. когато се установи, че първоначално определеният срок е недостатъчен за изготвяне на офертите, включително поради необходимост от разглеждане на място на допълнителни документи към документацията или оглед на мястото на изпълнение;

2. в случаите по чл. 29, ал. 2 от ЗОП.

4.9. Възложителят може да удължи обявените срокове в процедурата, когато:

1. в първоначално определения срок няма постъпили оферти или е получена само една оферта;

2. това се налага в резултат от производство по обжалване.

4.10. С публикуването на решение за промяна в Регистъра на обществените поръчки се смята, че всички заинтересовани лица са уведомени.

 ФОРМАЛНИ ИЗИСКВАНИЯ КЪМ ОФЕРТАТА

5. Език на офертата

5.1. Офертата и всички приложения към нея се представят на български език. 

5.2. Всички документи в офертата, които не са на български език, се представят и в превод. 

6. Изисквания към преводите

5.1. Преводът на документа за регистрация на чуждестранните участници/документа за самоличност на физическите лица да е официален превод.

"Официален превод" е превод, извършен от преводач, който има сключен договор с Министерството на външните работи за извършване на официални преводи.

5.2. Всички документи, извън този по т. 6.1., които не са на български език, се представят и в превод.

5.3. При наличие на документи в плик № 1, които не отговарят на изискванията за превод, комисията изисква от участника да представи документите в съответствие с тях. При наличие на документи в плик № 2 и плик № 3, които не отговарят на изискванията за превод, участникът се отстранява от участие в процедурата поради несъответствие с изискванията на възложителя.

6. Копия на документи и валидност
6.1. В случаите, когато Възложителят изисква нотариална заверка на определен документ или представянето му в оригинал, това е изрично посочено на съответното място в настоящата документация.
6.2. Във всички случаи, освен тези по т. 7.1., копията от документите, приложени към оригинала на офертата на участника, се представят заверени с гриф „Вярно с оригинала”, подписани от лицето, което представлява участника по закон или след изрично упълномощаване, и подпечатани с печата на участника.

6.3. Всички декларации и образци на други документи съгласно настоящата документация се представят в оригинал, подписани от съответното задължено лице.

6.4. Всички документи трябва да са с дата на издаване един месец преди датата на подаването на офертата или да са в срок на тяхната валидност, когато такава е изрично записана в тях.

7.  Други формални изисквания

8.1. По документите в офертата не се допускат никакви вписвания между редовете, изтривания или корекции.

8.2. Всички страници в офертата следва да са последователно номерирани. Номерацията започва от документите в плик № 1, продължава последователно през документите в плик № 2 и приключва с документите в плик № 3. 

8.3. Документите в офертата следва да са описани и подредени по реда на списъка, посочен в т.11 „Съдържание на офертата”. 

8.4. При разминаване между цифрово и словесно изражение на стойност в офертата на участника, за валидно се приема словесното изражение.

 ДРУГИ ИЗИСКВАНИЯ ПРИ ПРЕДСТАВЯНЕТО НА ОФЕРТИТЕ

9. Конфиденциална информация

6.1. При предоставяне на техническите спецификации на участниците в процедурата и при сключването на договора за обществена поръчка, Възложителят може да посочи коя част от информацията, която им предоставя, има конфиденциален характер. Участниците нямат право да разкриват тази информация.

6.2. При подаване на офертата си участникът също може да посочи коя част от нея има конфиденциален характер и да изисква от Възложителя да не я разкрива. Възложителят няма право да разкрива информация, предоставена му от участниците, посочена от тях като конфиденциална по отношение на технически или търговски тайни.

6.3. Възложителят няма право да разкрива информация, предоставена му от участници, посочена от тях като конфиденциална по отношение на технически или търговски тайни, с изключение на случаите по чл. 44 от ЗОП и чл. 73, ал. 4 от ЗОП.

7. Допълване и оттегляне на офертата

9.1.  До изтичане на срока за подаване на офертите, всеки участник може да промени, допълни или оттегли офертата си.

9.2. Допълването или промяната на офертата трябва да отговарят на изискванията и условията за представяне на оферта, като върху плика бъде отбелязан и текст: “Допълнение/Промяна на оферта с входящ номер...........”.

9.3. Всеки участник в откритата процедура има право да представи само една оферта. 

9.4. Участник, който е представил повече от една оферти, се отстранява от участие в откритата процедура.

 СЪДЪРЖАНИЕ НА ОФЕРТАТА

10. Офертата се състои от три плика:

7.1. ПЛИК № 1 – „Документи за подбор";
7.2. ПЛИК № 2 –  „Предложение за изпълнение на поръчката";

7.3. ПЛИК № 3 – „Предлагана цена”.

10.1. Съдържание на ПЛИК № 1:

10.1.1. Списък на документите, съдържащи се в офертата, подписан от участника**; 

Забележки по т. 12.1.1:
*Списъкът съдържа ясна идентификация на участника в обществената поръчка. 

** Списъкът се подписва от представляващия участника или от изрично упълномощено от него лице с пълномощно с нотариална заверка на подписа. Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице, списъкът се подписва от представителя на  обединението съгласно договора за създаване на обединение.

10.1.2. Оферта за участие – попълва се по Образец № 1*;
Забележки по т. 12.1.2

*  Офертата се подписва от представляващия участника или от изрично упълномощено от него лице с пълномощно с нотариална заверка на подписа. Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице, офертата се подписва от представителя на  обединението съгласно договора за създаване на обединение.

10.1.3. Административни сведения - попълва се Образец № 4*;

Забележка по т. 12.1.3.

* Документът се представя от участника/ от всяко лице, включено в обединението и от подизпълнителя/ите на участника и се подписва от представляващия всяко едно от лицата.
10.1.4. Копие от документа за регистрация или единен идентификационен код съгласно чл. 23 от Закона за търговския регистър, когато участникът е юридическо лице или едноличен търговец; копие от документа за самоличност, когато участникът е физическо лице***.

Забележки по т. 12.1.4: 

* Чуждестранните лица представят документ за регистрация, съобразно националното си законодателство. Документът по т. 12.1.4. се представя и в официален превод.

** Когато участникът/подизпълнителят е вписан във водения от Агенция по вписванията Търговски регистър, е достатъчно посочването на единен идентификационен код, съгласно чл. 23 от Закона за търговския регистър.

*** Документът се представя от участника/ от всяко лице, включено в обединението, и от подизпълнителя/ите на участника.
10.1.5. Документ за регистрация по ЗДДС, ако е регистриран***;

Забележка по т. 12.1.5.

*Документът за регистрация по ЗДДС (Закона за данък добаване стойност), ако е регистриран се представя от участника.

** Ако участникът е обединение, което не е юридическо лице, документът се представя за съдружникът/ците в обединението, ако са регистрирани по ЗДДС. 

*** Изискването за представяне на този документ не се отнася за подизпълнителя/ите.  

10.1.6. Документ за внесена гаранция за участие – оригинал на вносната бележка или на банковата гаранция*;

Забележка по т. 12.1.6.

* Документът следва да е издаден на името на участника. Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице, всеки от съдружниците в него може да е наредител по банковата гаранция, съответно вносител на сумата по гаранцията.

10.1.7. Декларации за липсата на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, т. 2 и 3 и ал. 2, т. 1, 2а, 3 и 4 и ал. 5, т. 2 от ЗОП  и за обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, т. 1, б. „а”- „д”, ал. 2, т. 2 и т. 5 и ал. 5, т. 1 от ЗОП – попълват се Образци № 5 и 6**;

Забележки по т. 12.1.7:

* Декларациите се представят лично от всяко от лицата, посочени в закона и в забележките на съответния образец. 

**Документите се представят за участника/ за всеки един от съдружниците в обединението и за подизпълнителя/ите.

10.1.8. Декларация за липсата на обстоятелствата по чл. 93, ал. 1, чл. 94 и чл. 96, буква “а” от Регламент (ЕО, Евратом) № 1605/2002 на Съвета на ЕС, приложим към общия бюджет на Европейските общности, изменении с Регламент (ЕО, Евратом) № 1995/2006 на Съвета на ЕС -  попълва се Образец № 14***;

Забележки по т. 12.1.8:

* Декларацията се попълва от представляващите участника /подизпълнителя/. 

**  Когато участникът /подизпълнителят/ е юридическо лице или ЕТ достатъчно е подаване на декларацията от едно от лицата, които могат самостоятелно да го представляват. 

*** Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице, декларацията се представя за всеки един от съдружниците в обединението
10.1.9.  Декларация за приемане на етичните клаузи на обществена поръчка – попълва се Образец № 15*.

Забележка по т. 12.1.9:

Декларацията се подписва от представляващия участника или от изрично упълномощено от него лице с пълномощно с нотариална заверка на подписа. Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице, декларацията се подписва от представителя на  обединението съгласно договора за създаване на обединение.

10.1.10. Оригинал или нотариално заверено копие на договора за създаване на обединение за участие в обществената поръчка (когато участникът е обединение, което не е юридическо лице), съдържащо клаузите на Раздел I, Изисквания към участницте, т. 2.3. от настоящата документация – само за участници, които са обединения; 

Забележка по т. 12.1.10.

Когато договорът за обединение е рамков или обединението е създадено за постигане на друга цел, да се представи оригинал или нотариално заверено копие на допълнително споразумение към договора за участие на обединението в настоящата обществена поръчка, съдържащо и клаузите на Раздел I, Изисквания към участницте, т. 2.3. от настоящата документация.

10.1.11.  Декларация по чл. 56, ал.1, т. 8 от ЗОП – попълва се Образец № 17**;

Забележка по т. 12.1.11.

* Декларацията се подписва от представляващия участника или от изрично упълномощено от него лице с пълномощно с нотариална заверка на подписа. Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице, декларацията се подписва от представителя на  обединението съгласно договора за създаване на обединение.

10.1.12.  Декларация от подизпълнител, че е съгласен да участва в процедурата като такъв – попълва се Образец № 8 от всекиго от подизпълнителите**.
Забележка по т. 12.1.12.

* Документът се подписва от представляващия подизпълнителя/ите.
10.1.13.  Доказателства за икономическото и финансово състояние:

10.1.13.1. Копия от годишен баланс за последните 3 (три) финансови години (2011 г., 2012 г. и 2013 г.), в зависимост от датата, на която участникът е учреден или е започнал дейността си, когато публикуването им се изисква от законодателството на държавата, в която е установен;**;  

Забележки по т. 12.1.13.1.

* Документът се представя от участника. Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице, документът се представя само за съдружника/ците, чрез които обединението доказва съответствието си с критериия за подбор;

**Документът се представя и от подизпълнителя/ите на участника съобразно вида и дела на неговото/тяхното участие.

10.1.13.2. Копия от Отчет за приходите и разходите за последните 3 (три) финансови години  (2011 г., 2012 г. и 2013 г.), в зависимост от датата, на която участникът е учреден или е започнал дейността си, когато публикуването им се изисква от законодателството на държавата, в която е установен **;

Забележки по т. 12.1.13.2.

* Документът се представя от участника. Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице, документът се представя само за съдружника/ците, чрез които обединението доказва съответствието си с критерия за подбор;

** Документът се представя и от подизпълнителя/ите на участника съобразно вида и дела на неговото/тяхното участие.

Забележка по т. 12.1.13.1. по т. 12.1.14.2.

*Документите по т. 12.1.13.1. и 12.1.13.2. не се представят, ако участникът е посочил ЕИК и е публикувал в Търговския регистър на Агенцията по вписванията годишните финансови отчети, части от които са счетоводния баланс и отчета за приходите и разходите, за  последните 3 (три) финансови години  (2011 г., 2012 г. и 2013 г.), в зависимост от датата, на която участникът е учреден или е започнал дейността си;
10.1.13.3. Информация за общия оборот, оборота от сходни с предмета на поръчката за последните три години (2011 г., 2012 г. и 2013 г.), в зависимост от датата, на която участникът е учреден или е започнал дейността си - Попълва се Декларация Образец №9.
Забележки по т. 12.1.13.3.

* Документът се представя от участника и се подписва от представляващия участника или от изрично упълномощено от него лице с пълномощно с нотариална заверка на подписа. Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице, документът се представя само за съдружника/ците, чрез които обединението доказва съответствието си с критерия за подбор;

** Документът се представя и от подизпълнителя/ите на участника съобразно вида и дела на неговото/тяхното участие.

10.1.14. Доказателства за технически възможности:

10.1.14.1. Списък на договорите сходни с предмета на поръчката, изпълнени през последните 3 (три) години, считано от крайния срок за подаване на офертите, (Образец №10), в зависимост от датата, на която участникът е учреден или е започнал дейността си. Препоръките да посочват стойността, обхвата, датата и мястотона изпълнение на договора, както и дали то е изпълнено професионално и в съответствие с нормативните изисквания,както и да съдържат данни за издателя, подпис и печат. В случаите, когато договорът не е бил изпълнен самостоятелно от участника, в препоръката се посочва и процентът, изпълнен от него.**

Забележки по т. 12.1.14.1.

* Документът се представя от участника и се подписва от представляващия участника или от изрично упълномощено от него лице с пълномощно с нотариална заверка на подписа. Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице, документът се представя само за съдружника/ците, чрез които обединението доказва съответствието си с критерия за подбор;

** Документът се представя и от подизпълнителя/ите на участника съобразно вида и дела на неговото/тяхното участие.

10.1.14.2. Доказателства за квалификация на участника:

10.1.14.2.1. Доказателства за наличие и квалификация на експертния състав на участника:
10.1.14.2.1.1. Списък на лицата, които ще вземат участие при изпълнение на поръчката (ключовите експерти) (Образец № 12)
10.1.14.2.1.2. Автобиографии – собственоръчно подписании по приложения образец (Образец №16) 

10.1.14.2.1.3. Копие от дипломи за завършена степен на образование и придобита квалификация, сертификати, свидетелства и удостоверения за професионална квалификация на инженерно-техническия екип.

10.1.14.2.1.4. Копие от трудови/служебни книжки, препоръки от работодатели/възложители, актове за възлагане и документи за приемане на изпълнението по тях, копия на длъжностни характеристики и др. документи, доказващи професионалния опит на експерта.Конкретните документи съвкупно следва да доказват изпълнението на изискванията към съответния ключов експерт. От представените документи следва да може да се проследи връзката между фирмата-изпълнител по съответния договор, представените препоръки и други доказателства, и съответния ключов експерт. 
*Документите се представя от участника. Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице, документът се представя само за съдружника/ците, чрез които обединението доказва съответствието си с критерия за подбор

** Документът по т. 12.1.14.2.1.1. се представя и от подизпълнителя/ите на участника съобразно вида и дела на неговото/тяхното участие.

10.1.15.  Нотариално заверено пълномощно на лицето, което представлява участника, издадено от представителя на участника (оригинал) **.
Забележки по т. 12.1.15.

* Документът се представя, когато офертата (или някой документ от нея) не е подписана от представляващия участника съгласно актуалната му регистрация, а от изрично  упълномощен с нотариална заверка на подписа негов представител. 

** Пълномощното следва да съдържа всички данни на лицата (упълномощен и упълномощител), както и изрично изявление, че упълномощеното лице има право да подпише офертата и всички документи към нея, за които се изисква представителна власт.
10.1.16.  Декларация за приемане на условията в проекта на договор - попълва се Образец № 7**.

Забележка по т.13.1.16
Документът се подписва от представляващия участника или от изрично упълномощено от него лице с пълномощно с нотариална заверка на подписа. Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице, декларацията се подписва от представителя на обединението съгласно споразумението за създаване на обединение.

12.2. Съдържание на ПЛИК № 2 – „Предложение за изпълнение на поръчката”

10.1.17. ПЛИК № 2 съдържа: 
· Техническото предложение за изпълнение на поръчката, изготвено по Образец № 2, съгласно изискванията на Възложителя и спецификата на обществената поръчка. 

10.1.18. Изисквания към съдържанието на техническото предложение.

10.1.18.1. Участникът изготвя техническото си предложение в съответствие с изискванията на техническата спецификация на настоящата документация. В техническото предложение не се посочват цени!!!
ИЗИСКВАНИЯ ЗА ПОДГОТОВКА НА ТЕХНИЧЕСКОТО ПРЕДЛОЖЕНИЕ.
Всеки участник следва да представи техническото си предложение, съгласно образец №2 ( Техническо оферта) от документацията.

В тази част, която подлежи на оценка съгласно Методиката за определяне на комплексната оценка на офертите от документацията, всеки участник следва да разпише подробно описание на начина, по който възнамерява да извърши поръчката.

Всички части на офертата трябва да бъдат добре обосновани!

Членовете на комисията извършват оценяването по горепосочената методика за всяка една от обособените позиции, като оценките по всеки показател се определят чрез консенсус от членовете на комисията. Ако не може да се постигне консенсус за оценката по някой показател, всеки от членовете (респ. експертите в съответната област) от състава на комисията, попълва таблица с индивидуални оценки на офертите по съответния показател и всяка оферта получава оценка по съответния показател, представляваща средноаритметичната стойност от получените индивидуални оценки по този показател.

Документът се подписва от представляващия участника или от изрично упълномощено от него лице с пълномощно с нотариална заверка на подписа. 

Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице, документът се подписва от представителя на  обединението съгласно споразумението за създаване на обединение.

12.3. Съдържание на ПЛИК № 3 - „Предлагана цена”

10.1.19. ПЛИК № 3 съдържа предлаганата цена от участника, изготвена по Образец №3. 
10.1.20. Изисквания към съдържанието и представянето на предлаганата цена.

10.1.20.1. Участникът да посочи единична цена за изпълнение на настоящата обществена поръчка.
10.1.20.2. Единичната цена следва да е в лева, с точност до два знака след десетичната запетая, без начислен данък добавена стойност (ДДС).

10.1.20.3. Участникът е единствено отговорен за евентуално допуснати грешки или пропуски в изчисленията на предложените от него цени. 

10.1.20.4. При несъответствие между действителния резултат при умножение на единичната цена и количеството и изписания от участника общ резултат участникът се отстранява на основание чл. 69, ал. 1, т. 3 от ЗОП. 

10.1.20.5. При разминаване между цифрово и словесно изражение на стойност в офертата на участника, за валидно се приема словесното изражение.

10.1.20.6. Извън плика с надпис “Предлагана цена” не трябва да е посочена никаква информация относно цената. Участници, които по какъвто и да е начин са включили някъде в офертата си извън плика “Предлагана цена” елементи, свързани с предлаганата цена (или части от нея), или са посочили информация, от която може да се направи предположение относно размера на предложената цена, ще бъдат отстранени от участие в процедурата.

Документът се подписва от представляващия участника или от изрично упълномощено от него лице с пълномощно с нотариална заверка на подписа. 

Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице, декларацията се подписва от представителя на  обединението съгласно споразумението за създаване на обединение.

 ЗАПЕЧАТВАНЕ И МАРКИРАНЕ НА ОФЕРТИТЕ. ПОДАВАНЕ НА ОФЕРТИТЕ

11. Брой копия

Всеки плик №1, №2 и №3, следва да съдържа един оригинал на съответните документи, съдържащи се в съответния плик, както и по един електронен/оптичен носител, с информация, представена съгласно изискванията на настоящата документация, като сканирано копие в .pdf формат. 
12. Запечатване и маркиране 

12.1. Документите в офертата, систематизирани съобразно изискванията на т.13 „Съдържание на офертата”, подвързани в папки, подписани, номерирани последователно на всяка страница и по начина, посочен в т.10.2, се запечатват в непрозрачни пликове № 1, № 2 и № 3, като се надписват по следния начин:

ПЛИК № 1 „Документи за подбор",

ПЛИК № 2 "Предложение за изпълнение на поръчката" и

ПЛИК № 3 „Предлагана цена”. 

12.2. Трите плика (надписани по реда на предходната точка), се запечатват в един общ непрозрачен плик, като в горния десен ъгъл се изписва:

„Изпълнителна агенция по рибарство и аквакултури, гр.София

Оферта за участие в открита процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Изработване и излъчване на 3-минутна рубрика по Оперативна програма за развитие на сектор „Рибарство“ 2007-2013 г. (ОПРСР)”
В долния ляв ъгъл на плика се посочва наименование на участника, адрес за кореспонденция, телефон и по възможност факс и електронна поща.

12.3. Възложителят не приема за участие в процедурата и връща незабавно на участниците оферти, които са представени след изтичане на крайният срок за получаване, посочен в обявлението за възлагане на обществената поръчка, или в незапечатан или скъсан плик. Тези обстоятелства се отбелязват във входящия регистър на възложителя.

13. Място и срок на подаване на офертите

13.1. Желаещите да участват в процедурата подават лично или чрез упълномощено лице своите оферти, с куриер или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка, на адрес: гр. София, , бул. “Хр. Ботев” 17, ет. 4, п.к: 1606, не по –късно от деня и часа, посочени в обявлението за възлагане на обществената поръчка. 
13.2. Когато участникът изпраща офертата чрез препоръчана поща или куриерска служба, крайният срок се счита за спазен, ако офертата е получена преди неговото изтичане без значение, че пощенското клеймо за изпращане указва дата, предхождаща крайният срок за получаване на оферти, дори и ако забавата се дължи на пощенската/куриерската служба. Разходите по изпращането на офертата са за сметка на участника.

13.3. Възложителят не носи отговорност за получаване на офертите, в случай че се използва друг начин за представяне.

13.4. Всеки участник следва да осигури своевременното получаване на офертата от възложителя.

13.5. При приемане на офертата върху плика се отбелязват поредният номер, датата и часът на получаването и посочените данни се записват във входящ регистър, за което на приносителя се издава документ.

14. Възможност за удължаване на срокове в процедурата.

14.1. Възложителят е длъжен да удължи обявените срокове в процедурата:
1. когато се установи, че първоначално определеният срок е недостатъчен за изготвяне на офертите, включително поради необходимост от разглеждане на място на допълнителни документи към документацията или оглед на мястото на изпълнение;

2. в случаите по чл. 29, ал. 2 от ЗОП.

14.2. Възложителят може да удължи обявените срокове в процедурата, когато:

1. в първоначално определения срок няма постъпили оферти или е получено само една оферта;

2. това се налага в резултат от производство по обжалване.

 КОМУНИКАЦИЯ
15. Език

Комуникацията между възложителя и участниците по настоящата процедура се провежда на български език.

16. Ред за комуникация

16.1. Комуникацията между възложителя и участниците се осъществява само в писмена форма и във форма, която недвусмислено да позволява да се установи автентичността на направените волеизявления, съгласно приложимите разпоредби на действащото законодателство в Република България. 
16.2. Обменът на информация между възложителя и участника може да се извършва по един от следните начини: 

· лично;

· 
по пощата с обратна разписка;

· по куриер;

· 
по факс;

· с електронно съобщение,  предадено и прието по реда на Закона за електронния документ и електронния подпис.
16.3. За получено ще се счита уведомление, което е получено, както следва:

· лично; 

· 
на посочения от участника адрес за кореспонденция;

· 
на посочения от участника номер на факс.

· прието по реда на Закона за електронния документ и електронния подпис.
16.4. При изпращане на информация по факс участниците са длъжни да настроят факс апарата по начин, който позволява на възложителя да получи:

· номера, от който постъпва информацията;

· 
дата и час на изпращане. 

16.5. Изпратена информация по факс, която не съдържа данните по т. 19.4.,  не се приема за редовна.
16.6. Информацията, получена по факс, се съхранява от възложителя заедно с документацията за провеждане на процедурата.
16.7. Решенията и други уведомления, изпратени по факс от възложителя, се приемат за редовно връчени, ако са изпратени на посочения от адресата номер на факс и е получено автоматично генерирано съобщение, потвърждаващо изпращането.

16.8. До изтичане на срока на валидност на офертата се считат за валидни адресите (в това число електронния адрес, ако има такъв), номерът на телефона и номерът на факса, посочени от участника. В случай, че адресът, номерът на телефона или на факса са променени и Възложителят не е уведомен за това своевременно, уведомяването ще се счита за редовно извършено.
ЕТИЧНИ КЛАУЗИ
1. Всеки опит на участник да се сдобие с поверителна информация, да сключи незаконно споразумение с конкуренти или да окаже влияние върху комисията или възложителя по време на процеса на разглеждане, изясняване и оценка на офертите може да доведе до отстраняване на участника от процедурата или до административни наказания.

2. Когато предлага оферта, участникът трябва да не е повлиян от възможен конфликт на интереси и да няма равностойни взаимоотношения в тази връзка с други участници в процедурата за възлагане на обществената поръчка или страни, ангажирани в проекта. Ако по време на изпълнение на договора възникне такава ситуация, изпълнителят трябва незабавно да уведоми възложителя.

3. Изпълнителят трябва да действа във всеки един момент професионално, безпристрастно и в съответствие с Кодекса за етично поведение на професията си. Той трябва да се въздържа от всякакви публични изявления във връзка с поръчката, проекта като цяло или услугите, направени без предварителното одобрение на възложителя. 

4. Изпълнителят не може да ангажира възложителя с дейност, без предварителното писмено съгласие на последния. 

5. За периода на изпълнение на договора, изпълнителят и неговият персонал ще спазват човешките права и ще поемат задължението да не нарушават политическите, културни и религиозни практики на Република България.

6. Изпълнителят не може да приема други плащания във връзка с договора, освен тези, описани в самия договор. 

7. Изпълнителят и неговите служители не трябва да упражняват каквато и да било дейност или да получават облага, която е в разрез с техните задължения към възложителя.

8. Изпълнителят и неговите служители са задължени да запазят професионална тайна за целия срок на договора, както и след неговото завършване. Всички доклади и документи, изготвени или получени от изпълнителя, са конфиденциални.

9. Договорът определя как страните ползват всички доклади и документи, изготвени, получени или представени от тях по време на изпълнението на договора. 

10. Изпълнителят ще се въздържа от всички взаимоотношения, които могат да компрометират негoвата независимост или независимостта на служителите му.
РАЗДЕЛ ІII
МЕТОДИКА ЗА ОЦЕНКА НА ПРЕДЛОЖЕНИЯТА
ПОКАЗАТЕЛИ, ОТНОСИТЕЛНАТА ИМ ТЕЖЕСТ И МЕТОДИКА

за определяне на комплексната оценка на офертите

за услуга с предмет: 

„„Изработване и излъчване на 3-минутна рубрика по Оперативна програма за развитие на сектор „Рибарство“ 2007-2013 г. (ОПРСР)”

МЕТОДИКА ЗА ОЦЕНКА НА ПРЕДЛОЖЕНИЯТА

Оценката на представените от участниците оферти ще се извърши по критерий “икономически най-изгодна оферта" при следните показатели, тежести и методика за определяне на комплексната оценка:

1. Показатели и относителна тежест:

а/ Предлагана цена - (С) - тежест 50 на сто или 0,50

б/ Техническа оферта - (R) - тежест 50 на сто или 0,50

    2. Комплексната оценка на всяка оферта се изчислява по формулата: Pn = С + Т където:

Pn – е комплексната оценка на участника 

С – е оценката на финансовата оферта 

Т – е оценката на техническата оферта 

   2.1. Оценката на финансовата оферта се изчислява по следната формула:

С = [(Cmin/Cn) х 100] x Kc

Където:

Cmin – e най–ниската цена, предложена от участник в процедурата;

Cn – е цената, предложена от n-тия участник;

Kc - тегловен коефициент на цената - 50% или 0.5

    2.2. Оценката на техническата оферта се изчислява по следната формула:

•
Техническа оферта:

Техническата оценка се формира от показателите: общ брой предложени телевизионни канали – (М); брой предложени излъчвания на всяка триминутна рубрика - (D); срок за изготвяне на плана за изпълнение на услугата (не по-дълъг от 15 календарни дни) – (S); срок за изработване на първите две специализирани триминутни рубрики (не по-дълъг от 20 календарни дни) – (R) - с максимална тежест 50% или 0,50 и се изчислява по формулата: 
T = M + D + S + R
* Оценката по показателя общ брой предложени телевизионни канали – (М) е с максимлен тегловен коефициент 10% или 0.10 и се определя по следната формула:

М= [(Мn/ Мmax) х 100] x Km, където:

Мmax – e максимален (най-голям) брой предложени телевизионни канали предложени от някои участник в процедурата;

Мn – е брой телевизионни канали, предложени от n-тия участник;

Km - тегловен коефициент на брой телевизионни канали - 10% или 0.10

**  Оценката по показателя брой предложени излъчвания на всяка триминутна рубрика - (D) се извършва по следния начин:

D = [(Dn/ Dmax) х 100] x Kd, където:

Dmax – e максимален (най-голям) брой излъчвания на всяка триминутна рубрика предложени от някои участник в процедурата;

Dn – е брой излъчвания на всяка триминутна рубрика, предложени от n-тия участник;

Kd - тегловен коефициент на брой излъчвания на всяка триминутна рубрика - 10% или 0.10

***  Оценката по показателя срок за изготвяне на плана за изпълнение на услугата - (S) се извършва по следния начин:

S = [(Smin/ Sn) х 100] x Ks, където:

Smin – e най-кратък срок за изготвяне на плана за изпълнение на услугата предложен от някои участник в процедурата;

Sn – е срок за изготвяне на плана за изпълнение на услугата предложен от n-тия участник;

Ks - тегловен коефициент на срок за изготвяне на плана за изпълнение на услугата - 15% или 0.15
**** Оценката по показателя срок за изработване на първите две специализирани триминутни рубрики - (R) се извършва по следния начин:

R = [(Rmin/ Rn) х 100] x Kr, където:

Rmin – e най-кратък срок за изготвяне на плана за изпълнение на услугата предложен от някои участник в процедурата;

Rn – е срок за изготвяне на плана за изпълнение на услугата предложен от n-тия участник;

Kr - тегловен коефициент на срок за изготвяне на плана за изпълнение на услугата - 15% или 0.15
Забележка: Двата горепосочени срока са взаимно свързани и при представянето на офертите си участниците следва да вземат предвид този факт. С определянето и посочването им те следва да гарантират качествено и в срок изпълнение на дейностите по поръчката. 

3. КРАЙНО КЛАСИРАНЕ НА УЧАСТНИЦИТЕ

Крайното класиране на участниците се извършва по броя на точките, получени за всеки участник. На първо място се класира участникът, получил най-висока обща комплексна оценка .
В случай че комплексните оценки на две или повече оферти са равни, за икономически най-изгодна се приема тази оферта, в която се предлага най-ниска цена. В случай, че офертата не може да се определи по този ред, Комисията провежда публично жребий за определяне на изпълнител между класираните на първо място оферти. 
РАЗДЕЛ IV
ТЕХНИЧЕСКО ЗАДАНИЕ

ЗА УСЛУГА

"Изработване и излъчване на 3-минутна рубрика по Оперативна програма за развитие на сектор „Рибарство“ 2007-2013 г. (ОПРСР)"

 

1. ОБЩА ИНФОРМАЦИЯ.

Европейският фонд по рибарство (ЕФР) предоставя помощи за устойчиво развитие на рибарството и аквакултурите като част от обща стратегия за  изпълнение целите на реформираната Обща политика по рибарство /ОПР/ на Европейския съюз.

В съответствие с изискванията на Регламент на Европейската комисия № 498/2007, разписващ подробните правила за прилагане на Регламент на Съвета на ЕС № 1198/2006 за създаването на Европейския фонд по рибарство (ЕФР),  Изпълнителна агенция по рибарство и аквакултури (ИАРА) разработи  Национален стратегически план за рибарство и аквакултури, представящ начина на приложение на структурната политика на ЕС в България като част от Общата политика по рибарство и Оперативна програма за развитие на сектор „Рибарство” (ОПРСР)  (2007-2013). В нея  са описани политиките и приоритетите за развитие на сектор “Рибарство” – риболов и аквакултура, както и районите на действие на рибарските групи, които получават финансиране от ЕФР.

Главна стратегическа цел на Оперативна програма за развитие на сектор „Рибарство” /2007-2013/ е превръщането на сектора в конкурентоспособен, модерен, адаптивен  и динамичен, базиран на устойчиво развитие на рибарството и аквакултурата, както и към подобряване  на качеството на живот в рибарските области. Приоритети са:  запазването на ресурсите и повишаването на ефективността и конкурентноспособността в сектора, подобряването на инфраструктурата в рибарските пристанища, запазването  и развитието  на бизнеса на заетите в бранша, стимулирането  на иновациите,  подкрепата  на организациите на производителите.   

В одобрения списък на дейности по Техническата помощ на ОПРСР е залегнало изработването и  излъчването на специализирана рубрика,  съдържаща            репортажи и интервюта  във връзка с мерките по Програмата  и събития, свързани с нея  в изпълнение на Комуникационната   й стратегия.  Целта е  максимално да се  повиши информираността сред настоящите и потенциалните  кандидати за финансово подпомагане по ОПРСР и да се подобри  престижа на сектор  Рибарство.

Изпълнението на тази задача  ще  допринесе значително да се повиши  нивото на информираност  на заинтерисованите лица и групи относно кандидатстването, условията и допустимите разходи за финансиране по мерките от ОПРСР. Ще се изтъкне положителния аспект от дейността  на „Европейския фонд за рибарство” (ЕФР) с  позоваване и доказване на неговия принос в развитието  на устойчиво рибарство в Република  България. 
Специализираните  рубрики ще съдържат коментар на мерките от ОПРСР  и свързаните с тях въпроси относно кандидатстването и изпълнението на одобрените проекти, най-често допусканите грешки и пропуски при изготвянето на  проектите.  

2. ЦЕЛ

Целта на провежданата информационна кампания е подобряване и поддържане на нивото на информираност на заинтересованите лица и групи относно възможностите, условията за кандидатстване, процедурите и условията за финансиране по мерките от Оперативна програма за развитие на сектор „Рибарство“ 2007-2013 г., както и насърчаване  за възползване от предоставеното подпомагане. С изпълнението на дейността следва да се популяризира и добрия опит на бенефициентите по ОПРСР, което ще допринесе и за популяризиране приносът на Европейския фонд по рибарство. 

Конкретната цел на поръчката е изработването и излъчване на 12 различни 3-минутни специализирани рубрики по Оперативна програма „Рибарство“, в ефира на над 5 различни национални и регионални телевизионни канала, с обхват цялата територия на страната. 

3. ЗАДЪЛЖИТЕЛНИ ЕЛЕМЕНТИ НА РУБРИКИТЕ.
     
Всички рубрики трябва  задължително да съдържат следните елементи: 
1. Емблемата на ЕС в съответствие с графичните стандарти, посочени в приложение II на Регламент на Комисията (ЕО) № 498/2007 г., и позоваване на ЕС;

2. Позоваване на ЕФР: „Европейски фонд за рибарство";

3. Изречение, което подчертава положителния аспект от намесата на ЕС, с текст: „Инвестиране в устойчиво рибарство“.

4. ОБХВАТ НА УСЛУГАТА

Настоящата услуга включва избор на изпълнител, който следва да изработи и излъчи 12  триминутни специализирани рубрики в ефира на над 5 телевизионни канали, във връзка с Комуникационния план на ОПРСР (2007-2013 г.), с обхват цялата територия на страната. 

Изпълнителят на услугата трябва да изработи план за изпълнение на услугата, като в нейния обхват следва да включват: изработването на график, разработване и излъчване на специализираните рубриките, закупуване на ефирно време и медия плана за излъчването им, както и цялостно координиране на информационната кампания.

В рамките на изпълнението на услугата Изпълнителят трябва да:

· изготви на план за изпълнение на услугата, с включен график и медия планиране за излъчване на рубриките по ОПРСР;

· разработи специализираните триминутни рубрики по ОПРСР;

· закупи ефирно време за излъчване на триминутните рубрики в над 5 телевизионни канали;

· разпространи и излъчи специализираните триминутни рубрики по ОПРСР;

· наблюдава,  координира и контролира изпълнението на услугата;

· отчете резултати от изпълнението на  услугата. 

Изисквания към съдържанието, изработването и разпространението на специализираните триминутни рубрики по ПРСР:

4.1. Изисквания към съдържанието на специализираните триминутни рубрики по ОПРСР:

Специализираните триминутни рубрики, следва да бъдат със следната тематична насоченост: актуална информация, засягаща мерките от 4-те оси на Програмата, както и представяне и споделяне на опита на бенефициенти, които изпълняват и/ или имат реализирани успешни бизнес планове по мерките от ОПРСР. Рубриките следва да бъдат с участието на, бенефициенти, кандидатствали по ОПРСР и др. В рубриките ще вземат участие и експерти от ИАРА и ДФЗ, представители на браншови организации от сектор “Рибарство“, консултанти и други. 

4.2. Изработването на специализираните триминутни рубрики включва:

КРЕАТИВНА ЧАСТ:

· Създаване на творческа платформа

· Създаване на текстови сценарии

· Авторски и сродни права

· Генерални графични решения

· Рекламен слоган

· Авторски контрол в рамките на творческата реализация.

Креативната част трябва да включва изработване на творческа платформа, която да отговаря на целите за информираност и публичност, заложени в Комуникационния план на ОПРСР.

ТВОРЧЕСКА РЕАЛИЗАЦИЯ НА ПРОЕКТА: сценарии и творчески екипи.
ТЕХНИЧЕСКА РЕАЛИЗАЦИЯ НА ПРОЕКТА: терен, снимачна техника, осветление, транспорт и постпродукция.

4.3. Изискванията към разпространението на специализираните петминутните рубриките:

· Брой телевизии: над 5 телевизионни канала;

· Продължителност на всяка специализирана рубрика: минимум 3 минути 

· Периодичност за изработване и излъчване на рубриките: по 2 (две) специализирани триминутни рубрика по ОПРСР, които следва да се изработят и разпространят в рамките на един месец.

· Целева аудитория: потенциални бенефициенти на ОПРСР, във възрастовата граница от 19 до 59 години.

На етап кандидатстване участникът трябва да предостави план за изпълнение на услугата, който трябва да включва:

• Организация и методология за изработването и излъчването на триминутните специализирани рубрики по ОПРСР  в техническото предложение, което е неразделна част от офертата, с включен времеви график на активностите за изпълнение на услугата, както и график за изработването на специализираните триминутни рубрики по месеци;

•   Списък с имената на използваните телевизионни канала;

•   Тематика на триминутните специализирани рубрики;

•   Участници;

•   Графични и визуални решения;

• Медия план, с посочен брой и часови пояс на излъчвания за всяка една предложена телевизия;

• Обхват на телевизионните канали, както и броя на населението в региона, в който има обхват съответната телевизия. 

• Цена за рубриката в съответния часови пояс на телевизията;


Общи изисквания за изпълнение на услугата " Изработване и излъчване на 3-минутна рубрика по ОПРСР"

1. Изпълнителят трябва да изработи 12 различни специализирани рубрики. 

2. Продължителността на всяка една от рубриките е 3 минути.

3. Рубриките трябва да бъдат обединени от обща концепция.

4. Цялостната концепция, идейните проекти за рубриките и графикът за производството им се съгласуват с ИАРА.  

5. Рубриките следва да бъдат разработени и излъчени съгласно медия план, изготвен от изпълнителя, които също следва да бъде съгласуван с ИАРА. Той се одобрява окончателно от ИАРА. 

6. Всяка рубрика трябва да съдържа ясна индикация за участието на Общността, както и емблемата на Общността и данни за органа, отговорен за съдържанието на информацията.

7. Изпълнителят следва да представи и сертификати за излъчванията на специализираните триминутни рубрики от всички телевизионни канали;

8. Изпълнителят следва да предостави на Възложителя авторските права за изработените специализирани триминутни рубрики за период не по-малък от 5 години.

4.4. Изисквания към участниците

Допустими  участници са физически или юридически лица, както и техни обединения, за които не са в сила обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, ал. 2 и ал. 5 от ЗОП. Всички членове на обединението са солидарно и поединично отговорн пред Възложителя.

Възложителят назначава комисия за провеждане на процедурата за обществена поръчка. Възложителят определя Изпълнителя на    бществената  поръчка въз основа на оценка на офертите по критерия икономически най-изгодна оферта.

5. МЕСТОПОЛОЖЕНИЕ И СРОК

5.1. Местоположение: Република България

      
5.2. Срок за изпълнение на дейността 

           Срокът за изпълнение на дейността е 6 месеца от датата на сключването на договора.
6. НЕОБХОДИМИ РЕСУРСИ

Участникът следва да има необходимия финансов, технически и професионален капацитет за качественото изпълнение на услугата, както и да осигури екип от специалисти. В случаите, когато участникът е обединение, максималните критерии за допустимост следва да бъдат покрити от обединението като цяло.

Участникът следва да предложи следния състав от ключови експерти – ръководител екип и два ключови експерти.  

Ръководител екип, който да отговаря за цялостната координация и изпълнението на услугата (техническо, организационно и информационно), както и за отчитането пред Възложителя. 

Двамата ключови експерти – следва да отговарят и да подпомогнат ръководителя при изпълнението на дейностите.

Професионален капацитет

Участникът трябва да има доказан опит в  реализирането на сходни с предмета на поръчката телевизионни предавания, рубрики, филми, клипове и др.                                                   

7. УПРАВЛЕНИЕ И КОНТРОЛ НА ИЗПЪЛНЕНИЕТО НА ДОГОВОРА

Адекватното управление на проекта трябва да осигури:

· Контролирано и организирано стартиране, изпълнение и приключване на дейностите по техническото задание;

· Текущ контрол по изпълнение на дейностите по услугата;

· Взимане на гъвкави решения;

· Управленски контрол на възможните отклонения по предвижданите дейности, и по настояване на Възложителя;

· Осигуряване на добра комуникация между Изпълнителя и Възложителя.

Основни мониторингови и контролиращи инструменти са текущите срещи и докладите по управлението и изпълнението на заложените в Техническото задание дейности. 

Срещи по контрола и управлението на проекта.

Срещите на Комисията за управление и контрол  се провеждат с цел разглеждане на  междинни  отчети, а в края на проекта и на окончателния отчет, изготвени от изпълнителя, а също и за обсъждане на текущите въпроси по изпълнението на проекта, за което е необходимо конкретно решение на изпълнителя. 

В Комисията за управление и контрол присъстват определените със заповед на изпълнителния директор на Изпълнителна агенция по рибарство и аквакултури – служители от Дирекция АПОФСДУСИО, на Дирекция ЕФР, а по преценка на дирекцията-заявител членове могат да бъдат и представители на други дирекции или отдели на ИАРА. Решенията се вземат с протокол, подписан от всички членове и предаден за подпис от изпълнителя, с оглед деклариране запознаването с решенията на Комисията. 

8. ФИНАНСОВИ УСЛОВИЯ

8.1. Бюджет

Предвиденият максимален бюджет за изпълнението на услугата е 150 000.00 лв. без ДДС.
Допустимите разходи по изпълнението на услугата са:

Разходи за необходим персонал за креативната част:

- Криейтив – директор;

- Графичен дизайнер.

Технически разходи:

- Застраховки;

- Командировъчни – дневни, нощувки, транспорт;

- Транспорт под наем.

 Разходи за творческа реализация:

- Режисьор;

- Снимачни дни;

- Място на снимки;

- Консултант;

 - Асистент-режисьор;

- Отговорен оператор;

- Оператори;

- Монтажист;

- Аудио  постпродукция;

- Диктор;

- Фотограф.

Разходи за техническа реализация:

- камери;

- Камерен техник;

- обективи и други приспособления;

- осветление;

- осветители;

- транспорт / камерваген, кран, осветление/;

- снимачен материал;

- организатор-координатор;

- анимация и визуални ефекти;

- мастеринг, постпродукция, консумативи;

8.2. Отчетност и плащания

Плащането се извършва след изпълнението  на  всяка обособена  част от изпълнението на договора и  след окончателното изпълнение на договора.  За целта:

Изпълнителят следва да представи междинни и един окончателен отчети за дейността си.

Междинните отчети са, както следва:

Първият междинен отчет включва отчет за креативната част на  услугата – концепция и идеен проект за 3-минутните рубрики.

Междинните отчети се предоставят  и  за  всяка обособена част от дейността – за каквато се счита изработването на две  поредни рубрики.  За целта се изготвя и приемо-предавателен протокол. 

Изпълнението на обособената част приключва с одобрение на  рубриките и отчета с протокол от Комисията  за изпълнение на договора.

 Окончателният отчет  се предоставя в срок от 5 работни дни след изпълнението на услугата. Окончателният отчет съдържа отчет за последната обособена част, за цялостната дейност по изпълнението на проекта. Той се придружава от финална проформа фактура, издадена от Изпълнителя към Възложителя. 

Всички отчети се представят в 4 бр. хартиени копия и на магнитен носител (CD) – на български език.
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